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Oznaczenia kategorii archiwalnych:
Kategoria archiwalna Zastosowanie kategorii archiwalnej
A Do materiatéw archiwalnych oznaczonych symbolem "A" zalicza sie dokumentacje majaca trwatg wartosc historyczna,

przewidziang do przekazania do archiwum panstwowego.

B i cyfry arabskie Do dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem "B" i cyframi arabskimi, okreslajacymi liczbe lat przechowywania w
archiwum zaktadowym, zalicza sie dokumentacje majgca czasowo znaczenie praktyczne.

BE i cyfry arabskie Dokumentacja zaliczana do kategorii "BE", przechowywana w archiwum zaktadowym przez okreslong liczbe lat (np. BE 5),
podlega ekspertyzie, ktdrg przeprowadzaja wtasciwe archiwa panstwowe dla ewentualnego dokonania zmiany kwalifikacji
archiwalnej tej dokumentaciji.
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Symbole . . Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

0 ZARZADZANIE ZESPOLONA ADMINISTRACJA RZADOWA W WOJEWODZTWIE | JEJ REPREZENTACJA

00 Wojewoda

000 Powolywanie i odwolywanie wojewody i wicewojewod6w oraz okreslanie A
zakresow kompetencji wicewojewodow

001 Nadzér Prezesa Rady Ministrow nad wojewodg

0010 Kierowanie dziatalnoscig wojewody przez Prezesa Rady Ministrow A w tym wytyczne i polecenia
0011 Sprawozdania z pracy wojewody i okresowa ocena tej pracy A
0012 Nadzér nad dziatalnoscig wojewody przez Prezesa Rady Ministréw A
0013 Rozstrzyganie sporéw miedzy wojewodami oraz miedzy wojewoda a cztonkiem A
Rady Ministrow lub centralnym organem administracji rzadowej
002 Udzielanie ministrom lub organom centralnej administracji rzadowej przez A
wojewode informaciji i wyjasnien
003 Przekazywanie zadan wojewody innym podmiotom
0030 Ustanawianie petnomocnikéw wojewody oraz oséb upowaznionych do dziatania w A
jego imieniu
0031 Powierzanie zadan wojewody innym podmiotom A
0032 Kontrolowanie prawidtowosci realizacji powierzonych zadan A
004 Dziatania wojewody
0040 Powotywanie i odwotywanie organow rzadowej administracji zespolonej w A
wojewodztwie
0041 Informacje od organéw niezespolonej administracji rzadowej w wojewoddztwie A
0042 Narady organizowane przez wojewode A
01 Podziat terytorialny, organizacja, zarzadzanie jakoscia, herby, flagi,
emblematy, insygnia lub inne symbole
010 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace dziatan w zakresie A
podziatu terytorialnego, organizaciji, ustalania herbéw, flag, emblematow,
insygniéw lub innych symboli
011 Podziat terytorialny
0110 Tworzenie, taczenie i znoszenie jednostek podziatu terytorialnego oraz zmiany ich A miedzy innymi projektowanie, wnioskowanie, opiniowanie
granic
0111 Nadawanie statusu miasta A
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Symbole Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

0112 Ustalanie i zmiany nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych

012 Organizacja administracji rzadowej

0120 Statut urzedu wojewodzkiego i jego zmiany A
0121 Szczegbtowa organizacja oraz tryb pracy urzedéw administracji zespolonej w A miedzy innymi regulaminy, ich zmiany, tworzenie delegatur,
wojewddztwie nadawanie numeru NIP, REGON; dotyczy wszystkich urzeddw

obstugujacych organy rzadowej administracji zespolonej w
wojewodztwie

0122 Organizacja innych jednostek administracji rzadowe;j BE5 dotyczy miedzy innymi informacji lub materiatéw przekazywanych
do wiadomosci lub zaopiniowania

013 Systemy zarzadzania jakoscig

0130 Wdrazanie systemow zarzadzania jakoscig

0131 Polityka jakosci i ksiega jakosci oraz ich zmiany

0132 Procedury i instrukcje dotyczace zarzadzania jakoscig oraz ich zmiany

0133 Karty ustug i karty informacyjne w systemie zarzagdzania jakoscig oraz ich zmiany
0134 Audyty jakosci zewnetrzne

0135 Audyty jakosci wewnetrzne

0136 Doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig

0137 Prowadzenie i koordynacja dziatan w systemie zarzadzania jakoscig

E5
5 miedzy innymi korespondencja porzadkowa

owm>>>>> >

014 Usprawnianie organizaciji urzedéw, wdrazanie nowoczesnych metod A
zarzadzania

02 Wspoldziatanie organéw rzadowej administracji zespolonej w wojewodziwie
z innymi jednostkami w kraju i za granig

020 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace wspoldziatania A
organdéw rzadowej administracji zespolonej w wojewédziwie z innymi
jednostkami w kraju i za granicg

021 Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspéidzialania organéw A
rzadowej administracji zespolonej w wojewédziwie z innymi podmiotami lub
jednostkami organizacyjnymi na gruncie krajowym

022 Dziatalnos¢ w zakresie spraw zagranicznych

0220 Programowanie, okreslanie strategii i planoéw w zakresie wspétdziatania z A
partnerami zagranicznymi

0221 Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspotpracy w sprawach A
zagranicznych
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat. , .. . .
archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

0222 Wyjazdy zagraniczne organ6w rzadowej administracji zespolonej i ich BE10 w tym programy, sprawozdania
przedstawicieli
0223 Przyjmowanie przedstawicieli i gosci z zagranicy A
023 Zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora
0230 Wtasne zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora A
0231 Udziat w obcych zjazdach, konferencjach, seminariach, sympozjach, forach BE5
03 Reprezentacja i promowanie dzialan organéw rzadowej administracji
zespolonej
030 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne w zakresie reprezentaciji i A
promowania dziatar organéw rzadowej administracji zespolonej
031 Patronat organéw rzadowej administracji zespolonej oraz ich udziat w A
komitetach honorowych
032 Odznaczenia, medale, tytuly i inne honory
0320 Whnioskowanie o nadanie odznaczen, medali, tytutéw i innych honoréw A
0321 Wreczanie (przekazywanie) odznaczen, medali, tytutéw i innych honoréw BE10
033 Kontakty ze sSrodkami publicznego przekazu
0330 Informacje wtasne dla srodkéw publicznego przekazu, odpowiedzi na informacije A
medialne
0331 Konferencje prasowe i wywiady A
0332 Monitoring $rodkéw publicznego przekazu A w tym wycinki prasowe
034 Promowanie dzialann organéw rzadowej administracji zespolonej w kraju i za
granicg
0340 Strategie, programy i plany promoc;ji A
0341 Wiasne akcje promocyjne i reklamowe A
0342 Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych A np. targi, festiwale
0343 Materiaty promocyjne organéw rzadowej administracji zespolonej A miedzy innymi opracowanie projektéw, ich zatwierdzanie
0344 Materiaty do serwisu internetowego A
035 Wiasne wydawnictwa oraz udziat w obcych wydawnictwach A na kazde wydawnictwo ksigzkowe, broszurowe lub kolejne numery
periodykow zaktada sie odrebne teki wydawnicze (akta sprawy)
036 Techniczne wykonanie materiatéw promocyjnych i wydawnictw oraz ich BS

rozpowszechnianie
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat.

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

archiwalnej
037 Materialy fotograficzne lub audiowizualne z wydarzen, akciji i imprez A uktad wedtug tematow i wydarzen
04 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos¢ i analizy dotyczace z wytaczeniem tych wymienionych przy danym zagadnieniu
dziatalnosci organéw rzadowej administracji zespolonej i ich urzedéw
040 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace strategii, A
programoéw, planowania, sprawozdawczosci i analiz z dziatalno$ci organéw
rzadowej administracji zespolonej i ich urzedow
041 Strategie A projekty, tekst ostateczny, korespondencja, dokumentacja z
uzgodnien
042 Programy A projekty, tekst ostateczny, korespondencja, dokumentacja z
uzgodnien
043 Planowanie
0430 Planowanie na poziomie organéw rzadowej administracji zespolonej A w tym korespondencija
0431 Planowanie na poziomie kazdego urzedu rzgdowej administracji zespolonej A w tym korespondencja
0432 Planowanie w komdrkach organizacyjnych urzedéw BE5
044 Sprawozdawczosé
0440 Sprawozdawczos$é na poziomie organdw rzgdowej administracji zespolonej A jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne co do
zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o wiekszym zakresie
czasowym, to mozna akta spraw w zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowa¢ do kategorii B5
0441 Sprawozdawczosé na poziomie kazdego urzedu rzgdowej administracji A jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne co do
zespolonej zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o wigkszym zakresie
czasowym, to mozna akta spraw w zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowaé do kategorii BS
0442 Sprawozdawczosé statystyczna A jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne co do
zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o wiekszym zakresie
czasowym, to mozna akta spraw w zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowa¢ do kategorii B5
0443 Sprawozdawczos$¢ z dziatalnosci komorek organizacyjnych urzedéw BE5 jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne co do
zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o wiekszym zakresie
czasowym, to mozna akta spraw w zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowa¢ do kategorii B5
0444 Meldunki i raporty sytuacyjne BE5
045 Analizy tematyczne lub przekrojowe, ankietyzacja A
046 |nformacie o charakterze anaﬁtycznym i sprawozdawczym dla innych A inne niz w klasie 045; np. dla Prezydenta RP, Parlamentu itp.

podmiotéw i jednostek organizacyjnych
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

05 Legislacja i obsluga prawna organéw rzadowej administracji zespolonej i ich

Oznacz. kat.
archiwalnej

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

przy czym sprawy aktéw prawa miejscowego organéw samorzadu
terytorialnego przy klasach 4130-4132

urzedow
050 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace legislacji i obslugi A
prawnej
051 Akty prawa miejscowego wojewody
0510 Zbidr aktow prawa miejscowego wojewody A w tym ich rejestry
0511 Przekazywanie aktéw prawa miejscowego wojewody do ogtoszenia i badanie A w tym korespondencja
zgodnosci z prawem aktéw prawa miejscowego
052 Legislacja
0520 Wtasne dziatania legislacyjne w zakresie aktow prawnych powszechnie A
obowigzujacych dotyczacych organéw rzgdowej administracji zespolone;j i ich
urzedoéw
0521 Opiniowanie przez organy rzadowej administracji zespolonej i ich urzedy A
projektow aktéw prawa powszechnie obowigzujacego
0522 Opiniowanie przez organy rzadowej administracji zespolonej i ich urzedy innych BE10
projektow aktéw prawa
0523 Opiniowanie przez organy rzadowej administraciji zespolonej i ich urzedy BE10
projektow dokumentoéw niemajacych charakteru aktu prawnego
053 Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy organami administracji BE10
publicznej
054 Opinie prawne na potrzeby organéw rzadowej administracji zespolonej i ich BE10
urzedow
055 Prowadzenie spraw sagdowych
0550 Prowadzenie spraw sgdowych przed Sadem Najwyzszym A w tym repertoria
0551 Prowadzenie spraw sgdowych przed sgdami powszechnymi BE10 w tym repertoria
0552 Prowadzenie spraw sgdowych przed sgdami administracyjnymi BE10 w tym repertoria
056 Obsluga prawna w zakresie windykacji lub egzekuciji naleznosci BE10
057 Peinomocnictwa, upowaznienia, wzory podpiséw, podpisy elektroniczne BE10 w tym ich rejestry; inne upowaznienia i petnomocnictwa przy klasie
0030
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Symbole . . Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

1 ZARZADZANIE URZEDAMI ORGANOW RZADOWEJ ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ

10 Gremia kolegialne urzedow i udziat przedstawicieli tych urzedéw w obcych

gremiach

100 Posiedzenia kierownictwa urzedu A

101 Komisje, zespoly, grupy robocze w urzedzie A powotywanie, dokumentacja z posiedzen i prac itp.

102 Udziat w obcych komisjach, zespolach, grupach roboczych BE10

103 Narady (zebrania) pracownikéw A

11 Zbiory aktow normatywnych innych niz akty prawa miejscowego

110 Zbiory aktéw normatywnych wiasnych kierownictw urzedéw A akty normatywne wojewody przy klasie 0510; komplet podpisanych
zarzadzen, pism okoélnych, wytycznych itp. oraz ich rejestry. Kazdy
rodzaj aktéw grupuje sie oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.
Zatozenie i prowadzenie sprawy w zwigzku z przygotowywaniem
danego aktu nastepuje we wtasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajacych merytorycznie zakresowi danego aktu

111 Zbiory aktéw normatywnych obcych BE10

12 Informatyzacja

120 Woyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu informatyzaciji

121 Projektowanie, homologacije i wdrazanie oprogramowania i systemow BE10
teleinformatycznych

122 Licencje na oprogramowanie i systemy teleinformatyczne B10

123 Eksploatacja systemow teleinformatycznych i oprogramowania

1230 Organizacja prac eksploatacyjnych systemoéw teleinformatycznych i BE5
oprogramowania
1231 Instrukcje eksploatacji systemow teleinformatycznych, systemow A

ewidencjonowania informacji, nosnikow i kopii bezpieczenstwa oraz
archiwizowania oprogramowania i zbioréw danych

1232 Ewidencja stosowanych systeméw i programow A
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Symbole . . Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

1233 Uzytkowanie i utrzymanie systemow oraz programow

1234 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemow B1O
124 Projektowanie i eksploatacja stron i portali internetowych BE10
125 Bezpieczeristwo sys[eméw teleinformatycznych BE10 dotyczy spraw wlamania do systemow i ztego uzytkowania (notatki,
protokoty, korespondencja, decyzje o blokadzie dostepu do
systemu)
13 Ochrona i udostepnianie informacji ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej
130 Woyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu ochrony i udostepniania informaciji ustawowo chronionych oraz
informacji publicznej
131 Informacje niejawne
1310 Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych oraz wykazu tych informaciji A obstuga kancelaryjna przy klasach 1530-1532, akta postepowan
dla poszczegdinych klauzul sprawdzajacych przy klasie 217
1311 Biezace dziatania podejmowane w zakresie ochrony informacji niejawnych BE10
1312 Udostepnianie informacji niejawnych BE10
132 Ochrona danych osobowych BE10
133 Informacja publiczna
1330 Obstuga merytoryczna Biuletynu Informacji Publicznej A
1331 Udostepnianie informacji publicznej BES5
14 Skargi i wnioski oraz postulaty i inicjatywy obywateli
140 Woyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu skarg i wnioskow oraz postulatéw i inicjatyw obywateli
141 Skargi i wnioski
1410 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegte) A w tym ich rejestr
1411 Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedtug wtasciwosci BE5 w tym ich rejestr, o ile zostat utworzony

142 Postulaty i inicjatywy obywateli A

15 Obsluga kancelaryjna, archiwalna i biblioteczna
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Symbole
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat.

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

archiwalnej
0 Wyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A w tym dotyczace instrukcji kancelaryjnej, wykazu akt, instrukcji
zakresu obslugi kancelaryjnej, archiwalnej i bibliotecznej archiwalnej
151 Obsluga kancelaryjna
1510 Urzadzenia do rejestracji i monitorowania obiegu przesytek i pism B5
1511 Opracowywanie lub wdrazanie wzoréw formularzy oraz ich wykazy A
1512 Ewidencja drukéw $cistego zarachowania B10 przy czym zamédwienia i realizacja zaméwien przy klasie 2601
1513 Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskow A przy czym zamoéwienia i realizacja zaméwien przy klasach 2601
1514 Przekazywanie dokumentacji spraw niezakonczonych miedzy komoérkami i A
urzedami w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi
152 Obsluga kancelaryjna dokumentacji zawierajgcej informacje niejawne
1520 Rejestr teczek (rejestr klas korncowych) A
1521 Dzienniki ewidencyjne dla dokumentacji o réznych klauzulach niejawnosci BE50
1522 Przekazywanie dokumentacji spraw niezakonczonych zawierajacej informacje A
niejawne miedzy komorkami i jednostkami organizacyjnymi w zwigzku ze
Zmianami organizacyjnymi
1563 Archiwum zakiadowe
1530 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym A przy czym spos6b prowadzenia ewidenciji uregulowano w instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego
1531 Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych A
1532 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A
1533 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zaktadowym B5
1534 Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zaktadowym BE5 w tym wydawanie zaswiadczen, odpiséw, uwierzytelnionych kopii
1535 Skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym A
1536 Profilaktyka i konserwacja dokumentacji w archiwum zaktadowym BE10
154 Zbiory biblioteczne w urzedach
1540 Ewidencja zbioroéw bibliotecznych A
1541 Gromadzenie zbioréw bibliotecznych BES5 migdzy innymi zakupy, prenumeraty, dary, wymiana
1542 Udostepnianie zbioréw bibliotecznych B5
16 Kontrola, audyt, szacowanie ryzyka dla realizacji zadan
160 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A

zakresu nadzoru, kontroli, audytu, szacowania ryzyka dla realizacji zadan
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Symbole . . Oznacz. kat. AT . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

161 Kontrole dotyczy tylko kontroli urzedéw nie- zwigzanych z realizacjg zadan
ustawowych
1610 Kontrole zewnetrzne w urzedach A
1611 Kontrole przeprowadzane przez urzedy w jednostkach im podlegtych A np. kontrole urzedu wojewodzkiego w urzedach organdw rzadowej
administracji zespolonej itp.
1612 Kontrole wewnetrzne w urzedach A
1613 Udziat urzedéw w kontrolach przeprowadzonych przez inne organy lub jednostki BE10
organizacyjne
1614 Ksigzka kontroli BE5
162 Audyt
1620 Biezace akta audytu A
1621 State akta audytu A
163 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan A
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

2 SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYJNE PROWADZONE PRZEZ ORGANY | ICH URZEDY

Oznacz. kat.

archiwalnej

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

20 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw kadrowych i administracyjnych

200 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw kadrowych

2000 Witasne regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach A miedzy innymi regulaminy pracy
kadrowych
2001 Otrzymane od organdw i jednostek zewnetrznych regulacje, wyjasnienia, BE10
interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw
kadrowych
2002 Wykazy etatow A
2003 Opisy stanowisk pracy i okreslanie zakresu kompetencji i zadan A
201 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
2010 Wiasne regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach A
administracyjnych
2011 Otrzymane od organdw i jednostek zewnetrznych regulacje, wyjasnienia, BE10
interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw
administracyjnych
21 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia w imieniu organéw rzadowej administracji zespolonej oraz
kierownikéw ich urzedéow
210 Zapotrzebowanie i nabér kandydatéw do pracy B5 przy czym okres przechowywania ofert kandydatow nieprzyjetych i
tryb ich niszczenia wynika z odrebnych przepiséw
211 Obsluga zatrudnienia
2110 Obstuga zatrudnienia organdw i kierownictw urzedow BE5 w tym zakonczenia stosunku pracy; akta dotyczace konkretnych
pracownikéw odkfada sie do akt osobowych danego pracownika
2111 Obstuga zatrudnienia pracownikow urzedéw B5 w tym zakonczenia stosunku pracy; akta dotyczace konkretnych
pracownikéw odkfada sie do akt osobowych danego pracownika
2112 Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikow urzedéw B5 miedzy innymi delegowanie, przeniesienia, zastgpstwa, awanse,
podwyzki, przydziat; akta dotyczace konkretnych pracownikéw
odktada sie do akt osobowych danego pracownika
2113 Oswiadczenia majatkowe lub inne oswiadczenia o osobach zatrudnionych i B*) *) czas przechowywania wynika z odrebnych przepiséw prawa, w

cztonkach ich rodzin

innym przypadku wynosi 5 lat
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Symbole . . Oznacz. kat. , .. . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego
212 Opiniowanie i ocenianie os6b zatrudnionych BE5 przy czym akta dotyczace konkretnych pracownikéw mozna odtozy¢
do akt osobowych danego pracownika
213 Staze, wolontariat, praktyki
2130 Staze zawodowe BE10
2131 Wolontariat BE10
2132 Praktyki BE10
214 Prace zlecone (umowy cywilnoprawne)
2140 Prace zlecone ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne B50
2141 Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B10
215 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
2150 Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne BE10 akta dotyczace konkretnych pracownikéw odktada sie do akt
osobowych danego pracownika
2151 Qdznaczenia panstwowe, samorzadowe i inne dla os6b zatrudnionych BE10 akta dotyczace konkretnych pracownikow odktada sig do akt
osobowych danego pracownika
2152 Karanie B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od obowigzujacych
przepiséw prawa
2153 Postepowanie dyscyplinarne B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od obowigzujacych
przepiséw prawa; posiedzenia Komisji Dyscyplinarnej klasyfikuje sie
przy klasie 101
216 Sprawy wojskowe 0s6b zatrudnionych BE10
217 Dostep os6b zatrudnionych do informacji chronionych przepisami prawa BE20 migdzy innymi akta postepowar sprawdzajacych
22 Ewidencja osobowa
220 Akta osobowe os6b zatrudnionych BE50
221 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych BES50 w tym programy i systemy teleinformatyczne
222 Pomocnicza dokumentacja osobowa w komoérkach organizacyjnych BS
223 Legitymacje stuzbowe BS
224 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu BS

23 Bezpieczenstwo i higiena pracy oraz dyscyplina pracy
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Symbole Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego
Przeglady warunkow i bezpieczeristwa pracy
231 Dziatania w zakresie zwalczania wypadkéw, choréb zawodowych, ryzyka w A
pracy
232 Wypadki
2320 Wypadki przy pracy BE10 przy czym dokumentacja wypadkéw zbiorowych, $miertelnych i
inwalidzkich kwalifikowana jest do kategorii A
2321 Wypadki w drodze do pracy i z pracy BE10 przy czym dokumentacja wypadkéw zbiorowych, $miertelnych i
inwalidzkich kwalifikowana jest do kategorii A
233 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe
2330 Warunki szkodliwe BE10
2331 Rejestr warunkéw szkodliwych B40
2332 Choroby zawodowe BE10
234 Czas pracy
2340 Dowody obecnosci w pracy B3
2341 Absencje w pracy B3
2342 Rozliczenia czasu pracy B5
2343 Delegacje stuzbowe B3 w tym ich ewidencja
2344 Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
2345 Praca w godzinach nadliczbowych B5
235 Urlopy osaéb zatrudnionych
2350 Urlopy wypoczynkowe B5
2351 Urlopy macierzynskie, ojcowskie i wychowawcze, itp. B5 przy czym akta dotyczace konkretnych pracownikéw mozna odtozy¢
do akt osobowych danego pracownika
2352 Urlopy bezptatne B5 przy czym akta dotyczace konkretnych pracownikéw mozna odtozy¢
do akt osobowych danego pracownika
236 Dodatkowe zatrudnienie oséb zatrudnionych oraz umowy o zakazie BS
konkurencji
24 Szkolenie i doskonalenie zawodowe os6b zatrudnionych, sprawy socjalno-
bytowe oraz ubezpieczenia spoleczne i opieka zdrowotna
240 Szkolenie i doskonalenie zawodowe os6b zatrudnionych
2400 Ustalanie sciezek rozwoju zawodowego dla osob zatrudnionych BE10
2401 Stuzba przygotowawcza BE10
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat. , .. . .
archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

2402 Szkolenia organizowane we wtasnym zakresie dla 0s6b zatrudnionych w BE10 w tym przy pomocy jednostek zewnetrznych
podmiotach
2403 Doksztatcanie pracownikow B5 studia, szkolenia, specjalizacje, aplikacje organizowane przez inne

instytucje dla oséb zatrudnionych; kopie dokumentéw ukonczenia
odktada sie do akt osobowych

241 Sprawy socjalno-bytowe

2410 Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen B5
socjalnych
2411 Zaopatrzenie rzeczowe 0s6b zatrudnionych B5
2412 Opieka nad emerytami, rencistami i osobami niepetnosprawnymi BE5
2413 Akcje socjalne i imprezy kulturalne poza zaktadowym funduszem $wiadczen BE5
socjalnych
2414 Wspieranie oséb zatrudnionych w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych B5
i ulg na przejazdy
242 Ubezpieczenia spoleczne
2420 Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego B10
2421 Obstuga ubezpieczenia spotecznego B10 w tym deklaracje rozliczeniowe dla ZUS
2422 Legitymacje ubezpieczeniowe B5
2423 Dowody uprawnien do zasitkow B5
2424 Emerytury i renty B10
2425 Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze itp. B10
243 Opieka zdrowotna
2430 Organizowanie i obstuga opieki zdrowotnej BE10
2431 Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10
25 Administrowanie i eksploatowanie obiektéw bedacych w dyspozyciji organéw
rzadowej administracji zespolonej oraz ich urzedéw
250 Administracja obiektami
2500 Inwestycje BE10
2501 Przejmowanie i zbywanie obiektoéw na potrzeby urzedow A
2502 Udostepnianie i oddawanie w najem lub w dzierzawe wiasnych obiektéw i lokali B10
innym jednostkom i osobom
2503 Najmowanie lokali od innych na potrzeby wiasne B10
251 Eksploatacja budynkow i lokali przez urzedy
2510 Przygotowanie i realizacja remontéw biezacych budynkdw, lokali i pomieszczen B5
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Symbole . . Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego
2511 Dokumentacja techniczna prac remontowych
2512 Konserwacja i eksploatacja biezaca budynkdw, lokali i pomieszczen BS korespondencja dotyczaca konserwacji, zaopatrzenia w energie
elektryczna, wode, gaz, sprawy oswietlenia i ogrzewania,
utrzymanie czystosci, dekorowanie, flagowanie itp.
252 Podatki i oplaty publiczne B10
253 Ubezpieczenia majatkowe B10 miedzy innymi ubezpieczenia od pozaru, kradziezy, nieruchomosci,
ruchomosci, $rodkéw transportu itp. Sprawy odszkodowan. Okres
przechowywania liczy sie od daty wygasniecia umowy
254 Ochrona mienia wiasnej jednostki BE10 plany ochrony obiektéw, dokumentacja ochrony, przepustki, karty
magnetyczne, ewidencja wydanych przepustek i kart
magnetycznych, upowaznienia
255 Ochrona przeciwpozarowa BE10 instrukcje, plany ochrony ppoz., o$wiadczenia o przeszkoleniu
ppoz., interwencje jednostek ochrony ppoz. itp.
26 Gospodarka materialowa
260 Zaopatrzenie
2600 Zrodta zaopatrzenia B5 zamowienia wysytane do firm zewnetrznych, reklamacje,
korespondencja handlowa
2601 Zaopatrzenie materiatowe B5
2602 Zamawianie pieczeci urzedowych B10
261 Obsluga materialowa srodkow rzeczowych
2610 Magazynowanie $rodkéw trwatych i nietrwatych B10 dowody przychodu i rozchodu, kartoteki ilosciowo-wartosciowe
2611 Ewidencja srodkéw trwatych i nietrwatych B10
2612 Ewidencja osobistego wyposazenia pracownikéw B10
2613 Eksploatacja i likwidacja srodkdw trwatych i przedmiotow nietrwatych B10
2614 Konserwacja i remonty srodkéw trwatych B5
2615 Dokumentacja techniczno- eksploatacyjna $rodkéw trwatych B5
262 Gospodarka odpadami (surowcami wtérnymi) B5
263 Transport, Iacznosc, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
2630 Zakupy srodkdw i ustug transportowych, tacznosci, pocztowych i kurierskich B5
2631 Ewidencja srodkéw transportu B10
2632 Eksploatacja wtasnych srodkéw transportowych B5 karty drogowe samochodéw, karty eksploatacji samochodéw,

przeglady techniczne, remonty biezace i kapitalne, sprawy garazy,
myjni
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Symbole . . Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

2633 Uzytkowanie obcych srodkéw transportowych zlecenia, umowy o wykorzystaniu prywatnych samochodow

2634 Eksploatacja srodkéw tacznosci (telefonow, telefaksow, modemow, taczy B1 0 w tym dokumentacja dotyczaca konserwagciji i remontéw srodkéw
internetowych) tacznosci

2635 Organizacja i eksploatacja infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej BE10

27 Zamoéwienia publiczne

270 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu zaméwien publicznych

271 Sprawy zezwolen na odstapienie od stosowania przepiséw ustawy o BES
zamowieniach publicznych

272 Dokumentacja zaméwien publicznych B5

273 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zaméwien publicznych B10
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat. , .. . .
archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

3 FINANSE ORGANOW RZADOWEJ ADMINISTACJI ZESPOLONEJ | ICH URZEDOW

30 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z
zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci

300 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace planowania i A
realizacji budzetu
301 Polityka rachunkowosci i plany kont A w tym jej projekty, uzgodnienia
302 Wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace zagadnien z zakresu A
rachunkowosci, ksiegowosci i obstugi kasowej
31 Planowanie i realizacja budzetu
310 Wieloletnia prognoza finansowa A
311 Planowanie budzetu
3110 Przygotowanie projektu budzetu BE5S miedzy innymi materiaty, projekty, korespondencja, uzgodnienia
3111 Budzet i jego zmiany A
3112 Analizowanie i weryfikowanie planéw finansowych dysponentéw budzetu BE5
3113 Budzety komérek organizacyjnych i ich zmiany BE5
312 Realizacja budzetu
3120 Plan finansowy budzetu A
3121 Przekazywanie srodkéw finansowych dla urzeddw i ich komoérek B5
3122 Rozliczanie dochodoéw, wydatkéw, subwencji i dotacji B5
3123 Ewidencjonowanie dochoddw, wykorzystania srodkéw, dotacji i subwencji B5
3124 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BE5 jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne co do
zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o wiekszym zakresie
czasowym, to mozna akta spraw w zakresie sprawozdawczosci
czastkowej zakwalifikowaé do kategorii BS
3125 Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A
3126 Rewizja budzetu i jego bilansu A
3127 Realizacja budzetow komérek organizacyjnych BE10
313 Nadzorowanie prawidlowosci wykorzystania finanséw sektora publicznego BES5
314 Finansowanie i kredytowanie
3140 Finansowanie dziatalnos$ci urzedéw B5
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Symbole . . Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

3141 Finansowanie inwestycji

3142 Finansowanie remontow BS
3143 Wspotpraca z bankami finansujacymi i kredytujacymi B5
3144 Obstuga finansowa funduszy ze srodkéw zagranicznych, w tym Unii Europejskiej B*) *) czas przechowywania wynika z odrgbnych regulacji lub uméw, w
innym przypadku wynosi co najmniej 5 lat
3145 Gospodarka pozabudzetowa B5
3146 Przekazywanie dotacji B5
3147 Przekazywanie subwencji B5
315 Egzekucja i windykacja
3150 Egzekucja naleznosci pienigznych B5
3151 Egzekucja administracyjna B5
3152 Windykacja naleznosci B5

32 Rachunkowosé, ksiegowosé, obstuga kasowa
320 Obroét gotéwkowy i bezgotowkowy

3200 Obrot gotéwkowy B5 plany i raporty kasowe (niestanowigce dowoddw kasowych), kopie
asygnat i kwitariuszy, grzbiety ksigzeczek czekowych i
rozrachunkowych)

3201 Obrot bezgotowkowy B5 wyciagi bankowe, przelewy

3202 Depozyty kasowe, obstuga wadium B5

321 Ksiegowosc

3210 Dowody ksiegowe B5

3211 Dokumentacja ksiggowa B5

3212 Rozliczenia B5 rozliczenia z dostawcami, odbiorcami, pracownikami, instytucjami
ubezpieczeniowymi i podatkowymi (VAT), w tym wezwania do
zaptaty

3213 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5

3214 Uzgadnianie sald B5

3215 Kontrole i rewizje kasy B5

3216 Zobowigzania, poreczenia B5

3217 Ksiegowos¢ materiatowo-towarowa B5

3218 Obstuga ksiggowa w zakresie VAT B10

322 Rozliczenia plac i wynagrodzen

3220 Dokumentacja ptac i potracen z ptac B5

3221 Listy ptac B50

3222 Kartoteki wynagrodzen B50
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Symbole Oznacz. kat.
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

3223 Deklaracje podatkowe
3224 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne BSO
3225 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac B50

323 Inwentaryzacja

3230 Wpycena i przecena B10

3231 Spisy i protokoty inwentaryzacyjne, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i B5
réznice inwentaryzacyjne

324 Dyscyplina finansowa

3240 Interwencje Gtéwnego Ksiegowego A
3241 Inne sprawy nadzoru finansowego BE5
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klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

4 NADZOR NAD DZIALALNOSCIA ORGANOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO, ICH ZWIAZKOW ORAZ INNYCH

PODMIOTOW | JEDNOSTEK

Oznacz. kat.
archiwalnej

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

40 Wyjasnienia, interpretacije, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu nadzoru wojewody
41 Nadzér nad dzialalnoscig organéw samorzadu terytorialnego
410 Nadzér nad samorzadem gminnym
4100 Informowanie wojewody o sytuacji w samorzadach gminnych BE10
4101 Zwotywanie posiedzen organéw samorzadu gminnego A
4102 Wzywanie organéw gminy do dziatan zgodnych z prawem A
4103 Zawieszanie i rozwigzywanie organdéw gminy oraz ustanawianie komisarza A
rzgdowego lub osoby przejmujacej zadania i kompetencje wojta (burmistrza,
prezydenta)
411 Nadzoér nad samorzadem powiatowym
4110 Informowanie wojewody o sytuacji w samorzadach powiatowych BE10
4111 Zwotywanie posiedzen organéw samorzadu powiatowego A
4112 Wzywanie organéw powiatu do dziatan zgodnych z prawem A
4113 Zawieszanie i rozwigzywanie organdéw powiatu oraz ustanawianie zarzadu A
komisarycznego lub oséb przejmujacych zadania i kompetencje organéw powiatu
4114 Tworzenie, przeksztatcanie i likwidowanie jednostek organizacyjnych A
stanowigcych aparat pomocniczy kierownikdw powiatowych stuzb, inspekciji i
strazy
4115 Uzgadnianie powotania i odwotania kierownikéw powiatowych stuzb, inspekgciji i A
strazy
412 Nadzér nad samorzadem wojewédzkim
4120 Informowanie wojewody o sytuacji w samorzadzie wojewddztwa BE10
4121 Zwotywanie posiedzen organdéw samorzadu wojewddztwa A
4122 Wzywanie organéw samorzadu wojewddztwa do dziatan zgodnych z prawem A
4123 Zawieszanie i rozwigzywanie organéw samorzadu wojewodztwa oraz A
ustanawianie komisarza rzadowego lub 0s6b przejmujacych zadania i
kompetencje organdéw powiatu
4124 Wspotudziat w opracowaniu strategii rozwoju wojewddztwa i realizacji polityki jego A

rozwoju
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413 Badanie aktéw prawnych organéw samorzadu terytorialnego i przekazywanie

tych aktéw do publikacii
4130 Badanie aktéw prawa miejscowego organéw samorzadu terytorialnego A
4131 Wszczynanie i prowadzenie postepowan zmierzajacych do usuniecia naruszenia A
prawa i niewaznosci aktéw prawnych samorzadu terytorialnego
4132 Publikowanie aktéw prawa miejscowego A
414 Oswiadczenia majatkowe lub inne oswiadczenia z organéw samorzadu B") *) czas przechowywania wynika z odrebnych przepisow prawa, w
terytorialnego iich obsluga innym przypadku wynosi 5 lat
415 Udzial w ustanawianiu herbow, flag, emblematow, insygniow, odznaczen, BE5

medali lub innych symboli dla jednostek samorzadu terytorialnego

42 Nadzér nad zwigzkami i stowarzyszeniami jednostek samorzadu
terytorialnego

420 Obsluga rejestracji zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego A

421 Obsluga spraw z zakresu przystepowania jednostek samorzadu terytorialnego A
do miedzynarodowych zrzeszeri spolecznosci lokalnych i regionainych

422 Nadzér nad dzialalnoscig stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego A

43 Kontrole prowadzone przez woiewode upowaznienia do kontroli przy klasie 0030

430 Plany kontroli prowadzonych przez wojewode i sprawozdania z ich wykonania A

431 Postonwanie kontrolne A w tym programy kontroli, notatki z czynnosci sprawdzajaco-
wyjasniajacych; protokoty, informacje o wynikach kontroli,
wystapienia pokontrolne, korespondencja pokontrolna

44 Nadzér nad przedsiebiorstwami panstwowymi

440 Lista przedsiebiorstw pozostajacych pod nadzorem zatozycielskim wojewody A tj. wykaz przedsigbiorstw oraz informacje przekazywane do Ministra
Skarbu Panstwa

441 Tworzenie, przeksztalcenia wiasnosciowe i likwidacja przedsiebiorstw B5%) w tym wykreslanie z KRS *) jezeli dokumentacja nie zostata
przyporzadkowana do zbioru dokumentacji dotyczacej danego

przedsiebiorstwa (w systemie tradycyjnym w formie teczki
zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A - por. klasa 447
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442 Upadios¢ przedsiebiorstw *) jezeli dokumentacija nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego przedsiebiorstwa (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii A - por. klasa 447
443 Powolywanie i odwolywanie kierownikoéw i tymczasowych kierownikow, B5%) ") jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
cow : rycz i likwidatorow iebiorstw dokumentacji dotyczacej danego przedsiebiorstwa (w systemie
zarzad komisa nVCh i ato przedsu@blo tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii A - por. klasa 447
444 Zatwierdzanie rocznych sprawozdarn przedsigbiorstw B5*) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego przedsiebiorstwa (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii A - por. klasa 447
445 Kontrola przedsigbiorstw B5*) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego przedsiebiorstwa (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii A - por. klasa 447
446 Postepowanie naprawcze w przedsicbiorstwie B5%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego przedsiebiorstwa (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do
kategorii A - por. klasa 447
447 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca nadzoru nad przedsiebiorstwami A w tym ich ewidencja
448 Reprywatyzacja przedsigbiorstw
4480 Uczestnictwo w procesie reprywatyzacji przedsiebiorstw nierolniczych BE5 migdzy innymi informacje dla ministerstw o przedsigbiorstwach
wszczynanych przed centralnymi organami administracji podlegajacych reprywatyzacji
4481 Zaswiadczenia o braku roszczen reprywatyzacyjnych BE10 miedzy innymi dla podmiotéw planujacych inwestycje na terenie

wojewodztwa
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Symbole . . Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

5 KULTURA, OCHRONA ZABYTK(')W, KULTURA FIZYCZNA, TURYSTYKA | WYPOCZYNEK ORAZ SYSTEM OSWIATY
50 Kultura

500 Mecenat panstwa nad dziatalnoscig kulturaing A
501 Wspieranie ochrony dobr kultury A
502 Postepowanie z muzealiami w zwigzku z likwidacja muzeum A

51 Ochrona zabytkow

510 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu ochrony zabytkow

511 Wojewodzka Rada Ochrony Zabytkéw

5110 Powotywanie cztonkéw Rady i jej organizacja A
5111 Posiedzenia Wojewo6dzkiej Rady Ochrony Zabytkow A
5112 Materialy przekazywane do Wojewodzkiej Rady Ochrony Zabytkéw oraz A

przekazywanie jej stanowisk

512 Plany i programy ochrony zabytkéw oraz wspéldziatanie w zakresie ochrony

zabytkow

5120 Opiniowanie programéw opieki nad zabytkami A
5121 Sprawozdania z realizacji programéw opieki nad zabytkami A
5122 Plany ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych A
5123 Spoteczni opiekunowie zabytkow BE10
5124 Dotowanie i dofinansowywanie prac przy zabytkach BE10
5125 Popularyzacja wiedzy o ochronie zabytkow A

513 Rejestr zabytkow i wojewddzka ewidencja zabytkow

5130 Rejestr zabytkéw nieruchomych

5131 Rejestr zabytkéw ruchomych

5132 Rejestr zabytkéw archeologicznych

5133 Ewidencja zabytkéw

5134 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczegdlnych zabytkéw
5135 Przekazywanie danych z wojewddzkiej ewidenciji lub rejestru zabytkow BE10
5136 Zaswiadczenia wydawane na podstawie rejestru lub ewidencji zabytkéw B5

> > > > >

w tym ich ewidencja
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Symbole . . Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

514 Postepowania w sprawie ochrony zabytkéw

5140 Wpisywanie, wigczanie lub wykreslanie zabytkdw z rejestréw lub ewidencji B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.

klasa 5134
5141 Zawiadomienia o odkryciu lub znalezieniu przedmiotéw zabytkowych i dalsze B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
postepowanie w tych sprawach dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134
5142 Prace konserwatorskie, restauratorskie i budowlane przy zabytkach B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
nieruchomych dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
5143 Dziatania zwigzane z zagrozeniem zabytkéw nieruchomych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru

dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134

5144 Prace konserwatorskie przy zabytkach ruchomych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134

5145 Dziatania zwigzane z zagrozeniem zabytkéw ruchomych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134

5146 Prace konserwatorskie przy zabytkowych zatozeniach zieleni B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134

5147 Dziatania zwigzane z zagrozeniem zabytkowych zatozen zieleni B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134

5148 Parki kulturowe B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134

515 Prowadzenie uzgodnien w zwigzku z zagospodarowywaniem przestrzennym

5150 Uzgodnienia w zakresie rozwoju i planowania przestrzennego A
5151 Uzgodnienia warunkow zabudowy i lokalizacji inwestycji

5152 Uzgodnienia w zakresie nowych inwestycji i prac remontowych w strefach
ochrony konserwatorskiej

> >
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat.

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

archiwalnej
516 Prowadzenie prac badawczych w zakresie ochrony zabytkéw
5160 Prowadzenie prac badawczych konserwatorskich A
5161 Prowadzenie prac badawczych archeologicznych A
5162 Prowadzenie prac badawczych architektonicznych A
5163 Prowadzenie prac badawczych poszukiwawczych A
517 Dysponowanie zabytkami oraz ich wywoz za granice
5170 Udostepnianie lub uzyczanie zabytku lub kolekcji do celéw badawczych lub B5
wystawienniczych
5171 Przemieszczanie zabytkow nieruchomych lub trwate przenoszenie zabytkow B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
ruchomych dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
5172 Podziat lub zmiana przeznaczenia zabytkéw B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134
5173 Dysponowanie zabytkowymi nieruchomosciami Skarbu Panstwa lub samorzadu B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
terytorialnego dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
5174 Umieszczanie na zabytkach urzadzen technicznych, reklam i napisow B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
5175 Wywdz czasowy zabytkéw za granice B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134
5176 Wywdz na state zabytkéw za granice B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134
5177 Stwierdzanie dopuszczalnosci wywozu BE10
5178 Postepowanie z pojazdami zabytkowymi BE10
518 Nadzér konserwatorski
5180 Kontrole przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkow i A
opieki nad zabytkami
5181 Rozbioérka obiektéw wpisanych do rejestru lub ewidencji zabytkow B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru

dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat.

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

archiwalnej
5182 Zmiana sposobu uzytkowania obiektéw figurujgcych w ewidenciji lub rejestrze B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
zabytkow dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 5134
5183 Zalecenia, wytyczne i opinie konserwatorskie zamierzonych prac B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego zabytku (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 5134
52 Ochrona pamigci, walk i meczenstwa
520 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu ochrony pamieci, walk i meczenstwa
521 Wojewoddzki Komitet Ochrony Pamieci, Walk i Meczeristwa
5210 Organizacja Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci, Walk i Meczenstwa A
5211 Posiedzenia Wojewo6dzkiego Komitetu Ochrony Pamieci, Walk i Meczenstwa A
5212 Materialy przekazywane do Wojewoddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci, Walk i A
Meczenstwa oraz przekazywanie jego stanowisk
522 Ochrona miejsc walki i meczensiwa
5220 Oznakowanie granic Pomnikéw Zagtady i ich stref ochronnych oraz utrzymanie B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
znakow wskazujgcych te granice dokumentacji dotyczacej danego Pomnika Zagtady i jego strefy
ochronnej (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie jg do kategorii A — por. klasa 5227
5221 Wywtaszczanie nieruchomosci na cele ochrony Pomnika Zagtady B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru

dokumentacji dotyczacej danego Pomnika Zagtady i jego strefy
ochronnej (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie jg do kategorii A — por. klasa 5227

5222 Odszkodowania w zwigzku z ustaleniem miejscowego planu zagospodarowania B10%) *) jezeli dokumentacia nie zostata przyporzadkowana do zbioru
przestrzennego dla obszaru Pomnika Zagtady i jego strefy ochronne; dokumentacji dotyczacej danego Pomnika Zagtady i jego strefy
ochronnej (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie jg do kategorii A — por. klasa 5227
5223 Gospodarowanie nieruchomosciami potozonymi na obszarze Pomnika Zagtady i B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
jego strefy ochronne;j dokumentacji dotyczacej danego Pomnika Zagtady i jego strefy
ochronnej (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie jg do kategorii A — por. klasa 5227
5224 Pozwolenia na budowe obiektéw budowlanych, tymczasowych obiektow B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
budowlanych i urzadzen budowlanych dla obszaru Pomnika Zagtady i jego strefy dokumentacji dotyczacej danego Pomnika Zagtady i jego strefy
ochronne; ochronnej (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to
kwalifikuje sie jg do kategorii A — por. klasa 5227
5225 Nadzér nad odbywaniem zgromadzen na obszarze Pomnika Zagtady lub jego BE10

strefy ochronnej
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Symbole . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

Oznacz. kat.

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

archiwalnej
5226 Nadzér nad dziatalnoscig gospodarcza na obszarze Pomnika Zagtady i jego BE10
strefy ochronnej
5227 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczeg6lnych Pomnikéw Zagtady i A w tym ich ewidencja
ich stref ochronnych
523 Ochrona grobéw i cmentarzy wojennych
5230 Utrzymanie grobow i cmentarzy wojennych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata rzyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego grobu lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie
ja do kategorii A — por. klasa 5233
5231 Ekshumacije zwiok z grobéw wojennych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego grobu lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie
ja do kategorii A - por. klasa 5233
5232 Zezwalanie na roboty ziemne, wznoszenie pomnikéw i innych urzadzen na B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
cmentarzach i grobach wojennych dokumentacji dotyczacej danego grobu lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie
ja do kategorii A - por. klasa 5233
5233 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczegdinych grobéw i cmentarzy A w tym ich ewidencja
wojennych
53 Polityka oswiatowa w wojewodziwie
530 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu polityki osSwiatowej
531 Programy oswiatowe panstwa A
532 Strategie, plany i programy oswiatowe na terenie wojewodztwa
5320 Strategie, plany i programy o$wiatowe wtasne A
5321 Strategie, plany i programy oswiatowe jednostek samorzadu terytorialnego A w tym wspdidziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w
zakresie kreowania lokalnej strategii, planéw i programéw
os$wiatowych
533 Sprawozdania I raporty o stanie oswiaty w wojewodztwie A
534 System Informacji Oswiatowej A
535 Wspdéldziatanie i wspomaganie w przeciwdziataniu zjawiskom patologii A
spolecznej
536 Programy pracy dydaktyczno - wychowawczej
5360 Programy i plany nauczania i wychowania A
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Symbole
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

5361 Innowacle i eksperymenty pedagogiczne, programowe i organizacyjne w szkotach

i placowkach oswiatowych

Oznacz. kat.
archlwalnej

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

5362 Klasyfikacja zawodéw i specjalnosci BE10
537 Organizacja roku szkolnego na terenie wojewodztwa BE10
54 Siec¢ szkot i placowek oswiatowych
540 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu sieci szkél i placowek oswiatowych
541 Rejestr szkol i placowek oswiatowych objetych nadzorem pedagogicznym A
542 Opiniowanie i analizy w sprawach tworzenia, organizacii, przeksztatcania i BE10
likwidaciji szkot i placowek oswiatowych
543 Opiniowanie wnioskéw w sprawie nadania uprawnien szkoly publicznej szkole BE10
niepublicznej
544 Opiniowanie powolywania i odwolywania oséb ze stanowisk kierowniczych w BE10
szkotach lub placéwkach oswiatowych
545 Opiniowanie projektow uchwat oraz wnioskow jednostek samorzadu BE10
terytorialnego w zakresie oswiaty
546 Akredytacja pozaszkolnych form ksztalcenia ustawicznego A w tym rejestr
547 Placéwki doskonalenia nauczycieli
5470 Akredytacja dla placowek doskonalenia zawodowego nauczycieli A w tym ewidencja placéwek, ktére uzyskaty akredytacje
5471 Kursy kwalifikacyjne dla nauczycieli BE10 whnioski i zgody na prowadzenie przez placéwki doskonalenia
zawodowego kursow kwalifikacyjnych dla nauczycieli
55 Nadzér pedagogiczny, opieka nad wypoczynkiem dzieci i mlodziezy oraz
przedsiewziecia edukacyjne
550 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu nadzoru pedagogicznego, opieki nad wypoczynkiem dzieci i
miodzieZy oraz przedsiewzie¢ edukacyjnych
551 Plany nadzoru pedagogicznego A
552 Organizacja pracy szkot i placowek oswiatowych A
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Symbole . . Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

553 Sprawowanie nadzoru pedagogicznego

5530 Ewaluacje catosciowe szkot i placowek oswiatowych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placéwki oswiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5531 Ewaluacje problemowe szkét i placowek oswiatowych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placéwki oswiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5532 Kontrole planowe szkét i placéwek oswiatowych B10*) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placéwki o$wiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5533 Kontrole dorazne szkét i placéwek oswiatowych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placéwki oswiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5534 Wspomaganie szkét i placéwek oswiatowych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placoéwki oswiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5535 Ocenianie pracy oso6b kierujacych szkotami i placowkami B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej szkoty lub placéwki o$wiatowej (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja
do kategorii A — por. klasa 5536

5536 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczegoinych szkot i placowek A w tym ich ewidencja
oswiatowych
554 Nadzér pedagogiczny nad ksztalceniem obronnym A
555 Wypoczynek, krajoznawsiwo i turystyka dzieci i mtodziezy
5550 Wycieczki, kolonie i obozy zagraniczne BES5
5551 Kwalifikacja wypoczynku krajowego dzieci i mtodziezy BE10
5552 Kwalifikacja wypoczynku zagranicznego dzieci i mtodziezy BE10
5553 Kontrole form wypoczynku dzieci i mtodziezy A

556 Konkursy, olimpiady i turmieje

5560 Konkursy przedmiotowe dla szkét podstawowych BES5
5561 Konkursy przedmiotowe dla gimnazjow BES5
5562 Olimpiady, turnieje i konkursy branzowe dla szkét ponadgimnazjalnych BE5
5563 Inne formy wspétzawodnictwa i prezentacji osiagnie¢ uczniow BE5
557 Koordynacja zadar edukacyjnych BE10
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56 Sprawdziany oraz egzaminy gimnazjalne, maturalne i dojrzatosci, sprawy
duplikatow, odpisow, nostryfikaciji i legalizacji Swiadectw i dyploméw oraz
druki szkolne

560 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu sprawdzianéw oraz egzaminéw gimnazjalnych, maturalnych i
dojrzatosci
561 Wspdldziatanie z Komisjami Egzaminacyjnymi
5610 Wspotdziatanie z Komisjami Egzaminacyjnymi w zakresie organizacji BE5
sprawdzianow
5611 Wspotdziatanie z Komisjami Egzaminacyjnymi w zakresie organizacji egzaminow BE5
gimnazjalnych
5612 Wspotdziatanie z Komisjami Egzaminacyjnymi w zakresie organizacji egzaminéw BE5
maturalnych
5613 Wspoidziatanie z Komisjami Egzaminacyjnymi w zakresie organizacji egzaminow BE5

potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe

562 Organizacja egzaminow dojrzatosci

5620 Panstwowe Komisje Egzaminacyjne do spraw egzaminéw dojrzatosci A

5621 Ustalanie tematéw egzaminéw dojrzatosci BE5

5622 Kierowanie absolwentdéw szkét ponadpodstawowych na egzamin dojrzatosci B5
przed Panstwowg Komisjg Egzaminacyjng

5623 Egzamin dojrzatosci przed Panstwowa Komisjg Egzaminacyjng B50

5624 Odwotania od wynikéw egzaminu dojrzatosci BES5

563 Uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych

5630 Panstwowe Komisje Egzaminacyjne ds. egzaminéw kwalifikacyjnych A

5631 Egzaminy kwalifikacyjne na tytut zawodowy i tytut zawodowy mistrza BE5

5632 Kursy dla kandydatéw na wychowawcéw i kierownikéw placéwek wypoczynku BE10

dzieci i mtodziezy

5633 Kursy pedagogiczne dla instruktorow praktycznej nauki zawodu BE10
564 Duplikaty, odpisy, nostryfikacja i legalizacja Swiadectw i dyplomoéw oraz druki

szkolne

5640 Nostryfikacja Swiadectw i dyplomow B50

5641 Legalizacja dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego za granicg B5

5642 Wydawanie duplikatow swiadectw, dyploméw, odpiséw i wypiséw z dokumentacji B5

przebiegu nauczania
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5643 Wzory drukéw szkolnych
57 Sprawy uczniéw i wychowankow
570 Woyjasnienia, interpretacije, opinie, akty prawne dotyczace spraw uczniow i A
wychowankow
571 Sprawy dotyczace praw ucznia i dziecka BE10
572 Wspdlpraca z samorzadem uczniowskim i szkolnym BE10
573 Przeniesienia ucznia do innej szkoly BS
574 Rozpatrywanie odwolan
5740 Odwotania od skreslenia z listy uczniéw lub wychowankéw B5
5741 Odwotania od orzeczen i opinii wydanych przez zespoty orzekajace dziatajace w B5
poradniach psychologiczno-pedagogicznych
5742 Odwotania od decyzji oséb kierujacych szkotami i placéwkami oswiatowymi w B5
sprawach obowigzkéw edukacyjnych
575 Wspomaganie ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
5750 Wspomaganie ucznia zdolnego BE5
5751 Wspomaganie ucznia niepetnosprawnego lub ze specyficznymi trudnosciami w B5
uczeniu sie
5752 Wspomaganie ucznia powracajacego z zagranicy lub ucznia niebedacego BES5
obywatelem polskim
576 Bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy A
58 Pragmatyka zawodowa nauczycieli
580 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu pragmatyki zawodowej nauczycieli
581 Zatrudnianie nauczycieli
5810 Zatrudnianie nauczycieli bez wymaganych kwalifikaciji B5
5811 Zatrudnianie nauczycieli cudzoziemcéw B5
582 Oceny pracy i dorobku nauczycieli
5820 Komisje ds. oceny pracy i dorobku nauczycieli A
5821 Oceny pracy nauczycieli B10
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5822 Odwotania od oceny pracy nauczycieli B10

5823 Odwotania od oceny dorobku nauczycieli B10
583 Nagrody, odznaczenia i wyréznienia dla nauczycieli

5830 Komisje ds. opiniowania wnioskéw o nadanie nagréd, odznaczen lub wyroznien A

dla nauczycieli

5831 Nagrody dla nauczycieli BE10

5832 Odznaczenia nauczycieli BE10

5833 Woyrdznienia nauczyciel BE10
584 Sprawy dyscyplinarne nauczycieli

5840 Powotywanie rzecznikéw dyscyplinarnych dla nauczycieli A

5841 Postepowania wyjasniajace rzecznika dyscyplinarnego dla nauczyciel B*) w tym rejestr spraw dyscyplinarnych *) okres przechowywania jest

uzalezniony od obowigzujacych przepiséw prawnych

5842 Organizacja komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli A
B

5843 Sprawy dyscyplinarne nauczycieli *) w tym rejestr spraw dyscyplinarnych *) okres przechowywania jest

uzalezniony od obowigzujacych przepiséw prawnych

5844 Zaswiadczenia o uczestnictwie w pracach komisji dyscyplinarnej B2
585 Doskonalenie zawodowe nauczycieli BE10

586 Awans zawodowy nauczycieli

5860 Komisje kwalifikacyjne w zakresie awansu zawodowego nauczycieli A
5861 Akta awansu zawodowego nauczycieli BE50
5862 Nadawanie honorowego tytutu Profesora Oswiaty BE10
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6 WYBORY, REFERENDA, SPRAWY SPOLECZNE | OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY, OBSLUGA LUDNOSCI | JEJ
BEZPIECZENSTWO

60 Wybory i referenda

600 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace wyborow i A
referendow
601 Rejestry i spisy wyborcow B5%) *) chyba ze przepis odrebny okresla inny czas przechowywania
602 Obsluga organizacyjna wyborow BE5*) *) chyba Ze przepis odrebny okresla inny czas przechowywania
603 Obguga organizacyjna referendow BE5*) *) chyba ze przepis odrebny okresla inny czas przechowywania
61 Sprawy obywatelskie, spoleczne, wyznaniowe oraz cudzoziemcow i
uchodzcow
610 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace spraw A

obywatelskich, spolecznych, wyznaniowych oraz cudzoziemcow i uchodzcow

611 Sprawy spoleczne

6110 Zgromadzenia i imprezy masowe BES5
6111 Uzgadnianie tras pielgrzymek BES5
6112 Repatrianci A
6113 Mniejszosci narodowe, etniczne i wyznaniowe A
6114 Sprawy jezyka regionalnego A
6115 Nadzor nad realizacjg zadan z zakresu fundacji i stowarzyszen BE10
6116 Tiumacze przysiegli BE10
612 Sprawy obywatelsiwa
6120 Nadawanie i zmiana obywatelstwa A
6121 Nabycie lub utrata obywatelstwa polskiego w drodze postepowania przed A
Wojewoda
6122 Stwierdzanie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego A
6123 Zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego A
613 Sprawy konsularne BE5

614 Sprawy wyznaniowe
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6140 Nadzér nad zwigzkami wyznaniowymi i kosciotami w tym ewidencja
6141 Sytuacja prawna nieruchomosci zwigzkéw wyznaniowych i kosciotow A
6142 Nadzér nad przestrzeganiem wolnosci sumienia i wyznania A
615 Sprawy cudzoziemcow i uchodzcow
6150 Obstuga wiz cudzoziemcow B10
6151 Zezwalanie cudzoziemcom na zamieszkanie na terytorium RP BE10
6152 Zezwalanie cudzoziemcom na osiedlanie sie na terytorium RP A
6153 Zezwalanie na pobyt rezydenta diugoterminowego WE A
6154 Woydalanie cudzoziemcéw oraz zobowiazywanie ich do opuszczenia terytorium RP BE10 w tym obcigzanie kosztami
6155 Umieszczanie i rozmieszczanie cudzoziemcdw w osrodkach strzezonych BE10
6156 Wspotdziatanie w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemcéw BES5
6157 Obstuga dokumentéw podrdzy cudzoziemcow B10
6158 Ewidencjonowanie zaproszen BE10 w tym odmowy
616 Sprawy obywateli Unii Europejskiej i czlonkéw ich rodzin
6160 Rejestracja pobytu obywatela Unii Europejskiej BE10
6161 Czasowe karty pobytu cztonkéw rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10
6162 Prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej A
6163 Wydalanie obywatela Unii Europejskiej A
6164 Prawo pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10
617 Przemieszczanie sie cudzoziemcow
6170 Obstuga matego ruchu granicznego BE10
6171 Naktadanie kar na przewoznikow przewozacych cudzoziemcéw BE5
6172 Potwierdzanie danych cudzoziemcow podrézujacych w ramach wycieczek B5
62 Ewidencja ludnosci, stan cywilny, dokumenty tozsamosci, paszporty
620 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace ewidencji ludnosci, A
stanu cywilnego oraz dokumentéw tozsamosci i paszportow
621 Nadzér nad ewidencja ludnosci BE10 miedzy innymi rozpatrywanie odwotan
622 Nadzoér nad wydawaniem dowodo6w osobistych BE10 miedzy innymi rozpatrywanie odwotan
623 Dziatalnos¢ urzedéw stanu cywilnego
6230 Tworzenie, faczenie, dzielenie i likwidowanie urzedéw stanu cywilnego A
6231 Rozpatrywanie odwotan w sprawach z zakresu rejestracji aktow stanu cywilnego A
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6232 Uniewaznianie aktow stanu cywilnego BE10
6233 Rozpatrywanie odwotan w sprawach zmiany imion i nazwisk A
6234 Nadzér nad rejestracjg stanu cywilnego A
6235 Zezwalanie na wynoszenie akt stanu cywilnego poza urzad stanu cywilnego BE10

624 Rozpatrywanie spraw o przyznanie medali za diugoletnie pozycie matzenskie A

625 Paszporly
6250 Obstuga wydawania paszportow BE10
6251 Reklamowanie paszportéw z powodu wady technicznej B10
626 Zakaz opuszczania kraju BE10

63 Zarzadzanie kryzysowe oraz ochrona przeciwpowodziowa

630 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zarzadzania A
kryzysowego i ochrony przeciwpowodziowej

631 Organizacja sluzb ratowniczych

6310 System ratownictwa technicznego, chemicznego, ekologicznego i medycznego BE10
6311 System powiadamiania ratunkowego BE10
6312 Kursy w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy B5 w tym opiniowanie programéw
6313 Obstuga Lekarza Koordynatora Ratownictwa Medycznego BE10
632 Wojewoddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego
6320 Powotywanie, odwotywanie i organizacja Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania A
Kryzysowego
6321 Posiedzenia Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego A
6322 Plany pracy, sprawozdania i raporty Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania A
Kryzysowego
6323 Plany ¢éwiczen zespotéw zarzgdzania kryzysowego A
6324 Materiaty przekazywane do Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego A
oraz jego stanowiska
633 Zarzadzanie kryzysowe
6330 Plany zarzadzania kryzysowego oraz koordynowania dziatan A
6331 Analizy zagrozen dla potrzeb wojewody A
6332 Meldunki i raporty sytuacyjne w zakresie zarzadzania kryzysowego A
6333 Zagrozenia nadzwyczajne i zapobieganie ich skutkom B10
6334 Zapobieganie kleskom zywiotowym B10
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6335 Stuzba dyzurna i operacyjna B10
6336 Przywracanie stanu prawnego w sytuacjach kryzysowych B10

634 Zapewnianie tacznosci w sytuacjach kryzysowych
6340 Organizacja tacznosci w sytuacjach kryzysowych A
6341 Plany zaopatrzenia w sprzet i materiaty tacznosci A
6342 Ewidencja sprzetu i materiatéw tacznosci A
6343 Eksploatacja sprzetu i materiatéw tacznosci B10

635 Ochrona przeciwpowodziowa
6350 Opiniowanie plandéw rozwoju gospodarki wodnej w zakresie ochrony A

przeciwpowodziowej
6351 Plany w zakresie ochrony przeciwpowodziowej A
6352 Dziatania podejmowane w zakresie ochrony przeciwpowodziowej BE10
6353 Ogtaszanie i odwotywanie stanu pogotowia przeciwpowodziowego i stanu alarmu BE10
przeciwpowodziowego

6354 Akcje przeciwpowodziowe BE10
6355 Zwalczanie skutkow powodzi BE10
6356 Pomoc dla powodzian BE10

636 Popularyzacja i szkolenia w zakresie zarzadzania kryzysowego A

64 Ochrona ludnosci

640 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace ochrony ludnosci A

641 Planowanie i organizowanie systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu A
wczesnego ostrzegania ludnosci

642 Nadz6r nad systemem wykrywania | alarmowania oraz systemem wczesnego A
ostrzegania ludnosci

643 Plany obrony cywilnej
6430 Plan obrony cywilnej wojewddztwa A
6431 Nadzér nad planami obrony cywilnej w innych podmiotach B10

644 Nadzor nad organizacja i realizacjg zadan obrony cywilnej oraz koordynacja A
zadan

645 Organizacja jednostek obrony cywilnej A
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646 Baza obrony cywilnej

647 Popularyzacja zadan z zakresu obrony cywilnej oraz szkolenia w tym zakresie A

65 Sprawy obronne

650 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace spraw obronnych A
651 Programowanie i planowanie w zakresie spraw obronnych
6510 System kierowania obronnego A
6511 Planowanie obronne A
6512 Program mobilizacji gospodarki w zakresie militaryzaciji A
6513 Plany ochrony infrastruktury krytycznej A
6514 Organizacja stuzby zdrowia na potrzeby obronne A
652 Przeglady obronne A
653 Gotowos¢ obronna B10
654 Swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obronnosci B10
655 Ochrona obiektéw i débr A
656 Rezerwy panstwowe oraz obowigzkowe zapasy paliwa B10
657 Popularyzacja i szkolenia w zakresie spraw obronnych A
658 Realizacja zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajacych z obowigzkow B10

pansiwa-gospodarza (HNS)

66 Sprawy wojskowe

660 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace spraw wojskowych A

661 Kwalifikacja wojskowa

6610 Organizacja i biezacy nadz6r nad kwalifikacjg wojskowa A
6611 Wojewodzka komisja lekarska A
6612 Powiatowe komisje lekarskie B10
6613 Zlecanie dodatkowych badan lekarskich B10
6614 Rozpatrywanie odwotan zwigzanych z odbywaniem zasadniczej stuzby wojskowej B10
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662 Cwiczenia wojskowe

663 Natychmiastowe (alarmowe) uzupeinianie Sit Zbrojnych oraz odtwarzanie A
ewidencji wojskowej na wypadek wojny

67 Przejscia graniczne

670 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace przej$¢ granicznych A

671 Ustalanie rejonéw kontroli granicznej A

672 Utrzymywanie przej$¢ granicznych BE5

673 Utrzymanie przejs¢ granicznych poza terytorium RP BE5
68 Bezpieczerstwo publiczne BE10
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7 KSZTALTOWANIE | OCHRONA SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZJA |
KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO | GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI

70 Ksztattowanie i ochrona srodowiska

700 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace ksztattowania i A
ochrony sSrodowiska

701 Monitoring Srodowiska
7010 Programy w zakresie monitoringu Srodowiska A
7011 Realizowanie monitoringu BE10 w tym badania i pomiary
7012 Rodzaje i ilosci substancji oraz energii wprowadzanych do powietrza BE5
7013 Rodzaje i ilosci substancji wprowadzanych do wod BES5
7014 Rodzaje i ilodci substancji wprowadzanych do gleby i na powierzchnig ziemi BE5
7015 Gospodarka odpadami BE5
7016 Udostepnianie informacji o srodowisku BE5

702 Dziatalnos¢ kontrolna w zakresie ochrony srodowiska
7020 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie dziatalnosci kontrolnej A
7021 Zbieranie informaciji dla celéw kontrolnych BE10
7022 Ewidencja podmiotéw kontrolowanych A
7023 Postepowanie kontrolne BE10
7024 Interwencje w zakresie ochrony $rodowiska BE10

703 Kontrola eksploataciji instalaciji i urzadzen chronigcych srodowisko przed BE10
Zanieczyszczeniem

704 Opiniowanie

7040 Opiniowanie lokalizacji inwestycji ze wzgledu na $rodowisko BE5
7041 Zgtoszenia obiektow budowlanych, zespotéw budowlanych lub instalacji B5
realizowanych jako przedsiewzigecia mogace znaczaco oddziatywac na srodowisko

705 Przeciwdziatanie zagrozeniom dla srodowiska

7050 Nadzér nad zaktadami duzego ryzyka (ZDR) A w tym rejestr
7051 Nadzér nad zaktadami zwiekszonego ryzyka (ZZR) i potencjalnymi sprawcami BE10
powaznych awarii
7052 Wpykazy danych o rodzaju, kategorii i ilosci substancji niebezpiecznych BE10
znajdujacych sie w zaktadach duzego ryzyka
7053 Zawiadomienia o wystgpieniu awarii BE5
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7054 Rejestr powaznych awarii
706 Postepowanie administracyjne i egzekucyjne oraz wymierzanie kar
7060 Postepowania administracyjne i egzekucyjne B10
7061 Wymierzanie administracyjnych kar pienieznych przy przekroczeniach B5
dopuszczalnych norm i pozwoleh
7062 Pozostate administracyjne kary pieniezne w zakresie ochrony srodowiska B5
707 Obsluga laboratorium ochrony srodowiska
7070 Zasady funkcjonowania laboratorium A
7071 Dokumentacja badan laboratoryjnych BES5
7072 Zlecanie wykonania badan B5
7073 Podwykonawstwo badan B5
7074 System jakosci laboratorium A
708 Nadzér nad ochrong srodowiska realizowang przez inne podmioty
7080 Nadzér nad ochrong srodowiska realizowang przez organy samorzadu A
terytorialnego
7081 Ustalanie stref ochronnych w zakresie uje¢ wody BE10
7082 Rozpatrywanie odwotan w sprawach z zakresu ochrony srodowiska B10
71 Gospodarowanie zasobami przyrody
710 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace gospodarowania A
zasobami przyrody
711 Nasiennictwo
7110 Ocena polowa plantacji nasiennych i materiatu szkotkarskiego BE5
7111 Ocena laboratoryjna materiatu siewnego BE5
7112 Ocena laboratoryjna sadzeniakéw ziemniaka BE5
7113 Woytwarzanie, przechowywanie i obrét materiatem siewnym B10
7114 Kontrola materiatu siewnego A
7115 Informacje przedsigbiorcow o ilosci materiatu siewnego wprowadzonego do obrotu BE5
7116 Popularyzacja i szkolenia w zakresie nasiennictwa BE5
712 Ochrona roslin uprawnych
7120 Koordynacja i nadzér prac organéw zajmujacych sie ochrong roslin uprawnych i A
nadzorem fitosanitarnym
7121 Organizmy szkodliwe podlegajace obowigzkowi zwalczania BE10
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7122 Organizmy szkodliwe niepodlegajace obowigzkowi zwalczania BE10
7123 Kompleksowa ochrona upraw BE10
7124 Nadzér fitosanitarny BE10
7125 Nadzér i kontrola nad obrotem $rodkami ochrony roslin BE10
7126 Nadzér nad technika wykonywania zabiegéw ochrony roslin BE10
7127 Popularyzacja i szkolenia w zakresie ochrony roslin uprawnych BE5

713 Obsluga laboratorium ochrony roslin I nasiennictwa

7130 Zasady funkcjonowania laboratorium A
7131 Dokumentacja badan laboratoryjnych BE5
7132 Zlecanie wykonania badan B5
7133 Podwykonawstwo badan B5
7134 System jakosci laboratorium A

714 Postepowanie administracyjne i egzekucyjne oraz wymierzanie kar

7140 Postepowania administracyjne i egzekucyjne B10
7141 Postepowanie w sprawie kar B5

715 Produkcja roslinna i zwierzeca

7150 Prognozowanie rozwoju produkcji roslinne;j A
7151 Nadzér nad realizacjg programéw rozwoju produkcji roslinnej A
7152 Tworzenie i znoszenie rejonéw zamknietych upraw A
7153 Ustalanie terminéw zakonczenia zbiordéw roslin uprawnych w aspekcie BE5
odszkodowan towieckich
7154 Opiniowanie udzielania pomocy finansowej z tytutu szkod w rolnictwie, w wyniku BE5
kleski zywiotowej
7155 Produkcja zwierzeca BE5
716 Rolnictwo
7160 Straty w rolnictwie BE5
7161 Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego B5
wykorzystywanego do produkciji rolnej
717 Rybaciwo srédiadowe
7170 Nadzér nad wykonywaniem przez organy jednostek samorzadu terytorialnego A
zadan z zakresu ustawy o rybactwie srédlagdowym
7171 Nadzér nad dziatalnoscig Panstwowej Strazy Rybackiej A
7172 Plany pracy i plany kontroli Panstwowej Strazy Rybackiej A
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7173 Kontrola prawidtowego chowu, hodowli i potowu ryb przez uprawnionych do BE10
rybactwa
7174 Kontrola amatorskiego potowu ryb BE10
7175 Inne kontrole majace na celu ochrone mienia, wéd i ryb BE10
7176 Sciganie sprawcéw nielegalnego potowu ryb BE5
7177 Rejestr ujawnionych przestepstw i wykroczen przeciw ustawie o rybactwie A
srodlagdowym
7178 Umundurowanie straznikow, odziez specjalna, wyekwipowanie osobiste, srodki BE10
przymusu bezposredniego
718 Lowiectwo
7180 Nadzér nad administrowaniem towiectwem A
7181 Kontrola w zakresie ochrony zwierzyny A
7182 Zwalczanie klusownictwa i szkodnictwa towieckiego A
7183 Kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna towng A
72 Geodezja i kartografia
720 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace spraw z zakresu A
geodezji i kartografii
721 Nadzér geodezyjny i kartograficzny
7210 Kontrola prac geodezyjnych i kartograficznych oraz posiadania uprawnien BE10
geodezyjnych
7211 Ewidencjonowanie lokalnych systeméw informacji o terenie BE10
7212 Kopie zabezpieczajace bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw BE5
7213 Prace geodezyjno-urzadzeniowe na rzecz rolnictwa dotowane z budzetu panstwa A
7214 Opiniowanie kosztow uzasadnionych prac geodezyjnych i kartograficznych B5
7215 Zintegrowany System Informacji o Nieruchomosciach BE10
722 Nadzér instancyjny w zakresie geodezji i kartografii
7220 Nadzér nad wojewddzkim i powiatowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym A
7221 Nadzér i odwotania w sprawach ewidencji gruntéw i budynkéw A
7222 Nadzér nad ewidencja sieci uzbrojenia terenu A
7223 Projekty osnéw geodezyjnych A
7224 Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych BE5
7225 Nadzér nad powszechng taksacja nieruchomosci A
7226 Opiniowanie zasadnosci wnioskow spotdzielni mieszkaniowych o zwrot kosztéw BE5

prac geodezyjnych i kartograficznych
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723 Projekty w zakresie prac geodezyjno- kartograficznych

7230 Opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci dotyczacych lokalizacji drog B5
krajowych, wojewddzkich i linii kolejowych
7231 Uzgadnianie projektow modernizacji ewidencji gruntow i zatozenia ewidencji B5
budynkoéw
724 Postepowanie kwalifikacyjne i uprawnienia geodetow BES0

73 Polityka energetyczna

730 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace polityki A
energetycznej

731 Gospodarowanie zasobami paliw i zZrédet energii A

732 Kontrola ograniczer w dostarczaniu paliw statych i ciepla BE5

733 Wykorzystanie odnawialnych zasobéw energii BE5

74 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne

740 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace planowania A
przestrzennego

741 Opiniowanie planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa

742 Studia uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin

743 Miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego gmin

> > > >

744 Wprowadzanie zadan rzagdowych do miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego

745 Opiniowanie lokalizacji inwestycji BE5

746 Decydowanie o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach A w tym rejestry decyzji
zamknietych

747 Decydowanie o ustaleniu lokalizacji inwestycji wynikajace z ustaw o A
szczegolnych zasadach przygotowania i realizaciji inwestycji oraz uzgodnienia
w tym zakresie
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748 Nakiadanie kar na gminy za nieterminowe wydawanie decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego
75 Gospodarka nieruchomosciami
750 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace gospodarki A
nieruchomosciami
751 Gospodarka nieruchomosciami rolnymi
7510 Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa A
7511 Regulowanie stanéw prawnych gospodarstw i nieruchomosci rolnych A
7512 Rejestry klasyfikatorow gruntéw i inspektorow klasyfikacji, wydawanie upowaznien BE5
7513 Nadzér nad postepowaniem w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow BE5
7514 Nadzér nad utrzymaniem i aktualizacja klasyfikacji gruntow na obszarze BE5
wojewddztwa
7515  Zwroty nieruchomosci rolnych, odszkodowania oraz dokumentacja wyptat A
odszkodowan
752 Uwlaszczanie os6b prawnych A
753 Przekazywanie nieruchomosci nierolniczych
7530 Przekazywanie wtasnosci nieruchomosci na rzecz koscielnych os6b prawnych A
oraz zwigzkow i gmin wyznaniowych
7531 Przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu A
Panstwa na wniosek
7532 Przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu A
Panstwa z mocy prawa
7533 Przejmowanie nieruchomosci z mocy prawa na rzecz Skarbu Panstwa i jednostek A
samorzadu terytorialnego
7534 Wywtaszczenia nieruchomosci i odszkodowanie z tego tytutu A
7535 Nabywanie nieruchomosci w inny sposéb A
7536 Zezwolenia na zajecie nieruchomosci na czas okreslony lub ograniczenie A
sposobu korzystania z nieruchomosci
7537 Przekazywanie lasow i gruntéw przeznaczonych do zalesienia A
754 Rekompensata za mienie pozostawione poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej
7540 Rejestr rekompensat za mienie pozostawione poza granicami kraju A
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7541 Postepowanie w sprawie rekompensat za mienie pozostawione poza granicami A
RP

7542 Wnioskowanie o ujawnienie w rejestrze rekompensat
7543 Realizacja rekompensat w formie niepienieznej
7544 Informacje o przebiegu wyptat rekompensat

755 Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa po obnizonej cenie lub oddanie
nieodplatne w uzytkowanie wieczyste i trwaly zarzad

> > > >

756 Egzekucje administracyjne o charakterze niepienieznym BE5

757 Odszkodowania za nieruchomosci na cele publiczne i trwaly zarzad w zakresie
ustaw o szczeg6inych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

7570 Odszkodowania za nieruchomosci nabyte na cele publiczne w trybie ustaw o A
szczegOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestyciji

7571 Ustanawianie trwatego zarzadu A
758 Nadzor nad gospodarka nieruchomosciami

7580 Nadzér nad ujawnieniem w ksiegach wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci BE5
Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego

7581 Nadzér instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomosciami BE10
7582 Nadzér nad gospodarka mieniem Skarbu Panstwa realizowang przez powiaty BE10

76 Organizacja zadan z zakresu nadzoru budowlanego

760 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace organizacji zadan z A
zakresu nadzoru budowlanego

761 Planowanie w zakresie nadzoru budowlanego A
762 Sprawozdania i analizy w zakresie nadzoru budowlanego A
763 Informowanie o przeprowadzonych kontrolach i prowadzonej dziatalnosci w A

zakresie nadzoru budowlanego

764 Skargi i wnioski w zakresie realizaciji nadzoru budowlanego

7640 Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie realizacji nadzoru budowlanego A w tym rejestr
7641 Rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych dziatalnosci podlegtych organéw w A w tym rejestr
zakresie realizacji nadzoru budowlanego
765 Ewidencje prowadzone w zakresie realizacji nadzoru budowlanego A
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77 Realizowanie zadan z zakresu nadzoru budowlanego

770 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace realizowania zadan A
Z zakresu nadzoru budowlanego

771 Wiasne orzecznictwo w zakresie nadzoru budowlanego w sprawach obiektow BE10
budowlanych i w sprawach robét budowlanych

772 Nadzor instancyjny nad orzecznictwem i egzekucja prowadzony przez

podiegte organy
7720 Przekazywanie spraw do zatatwienia wedtug wtasciwosci organéw w zakresie B5
realizacji nadzoru budowlanego
7721 Rozpatrywanie odwotan od decyzji wydawanych przez podlegte organy B10
7722 Rozpatrywania zazalen na postanowienia wydawane przez podlegte organy B10
7723 Nadzér nad postepowaniem egzekucyjnym prowadzonym przez podlegte organy B5
7724 Wystgpienia do sadu administracyjnego w zakresie orzecznictwa wtasnego A
773 Kontrolowanie organéw administraciji architektoniczno-budowlanej i organéw
nadzoru budowlanego
7730 Kontrole w starostwach powiatowych A
7731 Kontrole w powiatowych inspektoratach nadzoru budowlanego A
774 Kontrolowanie i nadzorowanie prawidiowosci przebiegu robét budowlanych i
utrzymania obiektéw budowlanych
7740 Kontrole prowadzonych rob6t budowlanych BE10
7741 Kontrole stanu utrzymania obiektéw budowlanych BE10
7742 Kontrole w zakresie usuniecia nieprawidtowosci stanu technicznego BE10
uzytkowanych obiektéw
775 Postepowanie wyjasniajace w sprawie ustalenia przyczyn katastrofy A
budowlanej
776 Realizowanie zadan w zakresie nadzoru budowlanego w sprawach obiektow
wielkopowierzchniowych
7760 Wykaz obiektow wielkopowierzchniowych A
7761 Sprawdzanie stanu utrzymania obiektow wielkopowierzchniowych BE10
777 Postepowanie w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie B10
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778 Realizowanie zadan w zakresie nadzoru nad rynkiem wyrobéw budowlanych
7780 Postepowanie w sprawie nadania oznaczenia dla wyrobu regionalnego A
7781 Kontrola wyrobow budowlanych u producenta BE10
7782 Kontrola wyrobéw budowlanych u sprzedawcy BE10
78 Budownictwo, inwestycje i gospodarka mieszkaniowa
780 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace budowniciwa, A
inwestyciji i gospodarki mieszkaniowej
781 Gospodarka mieszkaniowa
7810 Wspotpraca z innymi podmiotami na rzecz rozwoju budownictwa mieszkaniowego BES5
7811 Obstuga list kandydatéw zarejestrowanych w zlikwidowanych zwigzkach BE10
spoétdzielni mieszkaniowych
7812 Ustalanie wskaznika przeliczeniowego 1 m2 powierzchni uzytkowe;j BE10
782 Zezwalanie na inwestycje na drogach
7820 Zezwalanie na inwestycje na drogach krajowych, wojewddzkich i lotniskach A
7821 Rozpatrywanie odwotan od zezwolen na inwestycje na drogach powiatowych i A
gminnych
783 Inwestycje wodne i melioracyjne
7830 Kierunki rozwoju inwestycji wodno- melioracyjnych A
7831 Dotowanie konserwacji urzadzen wodno-melioracyjnych BE5
784 Budownictwo
7840 Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektéw budowlanych oraz BE10 przy czym okres przechowywania liczony jest zgodnie z ustawa —
zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci Prawo budowlane; w tym zatwierdzanie projektu budowlanego,
pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektow
budowlanych, zmiane sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych
lub ich czesci, remonty obiektéw budowlanych,
przenoszeniepozwolenia na innego inwestora
7841 Rozbiorka obiektéw budowlanych B10 w tym pozwolenia, decyzje
7842 Zezwolenia na wejscie w teren sasiedniej nieruchomosci w celu wykonania B5
niezbednych robét budowlanych
7843 Zgtaszanie zamiaru przystgpienia do wykonywania rob6t budowlanych, rozbiérki, B5

zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
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8 POLITYKA ROZWOJU REGIONALNEGO, TRANSPORT DROGOWY, NADZOROWANIE RYNKU, GOSPODARKI, RYNKU PRACY
ORAZ OCHRONA PRAW KONSUMENCKICH

80 Polityka rozwoju

800 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace polityki rozwoju

801 Strategie i programy w zakresie polityki rozwoju A w tym wspélidziatanie z samorzadem wojewddztwa
802 Nadzér nad realizacjg kontraktéw wojewddzkich A
803 Certyfikowanie prawidiowosci poniesienia wydatkéw w ramach programéw A
operacyjnych
804 Kontrole prawidiowosci realizacji programéw operacyjnych (w tym ponoszenia A
wydatkow)
805 Dotacje celowe na realizacje dziatan z zakresu polityki rozwoju A
806 Koordynowanie wykorzystania srodkéw unijnych A

81 Transport drogowy

810 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace transportu A
drogowego

811 Planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie inspekciji transportu drogowego

8110 Planowanie w zakresie inspekciji transportu drogowego
8111 Sprawozdania i analizy w zakresie inspekcji transportu drogowego

8112 Informowanie o przeprowadzonych kontrolach i prowadzonej dziatalnosci w
zakresie inspekcji transportu drogowego

812 Skargi i wnioski dotyczace kierowcow i przedsiebiorcow wykonujacych
transport drogowy

8120 Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie transportu drogowego A w tym rejestr
8121 Przekazywanie skarg i wnioskow wedtug wtasciwosci A w tym rejestr

813 Ewidencje prowadzone w zakresie realizacji inspekcji transportu drogowego A

> > >

814 Dziatalnos¢ inspekcyjna
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8140 Kontrole kierowcow i przedsigbiorcow w zakresie przestrzegania przepiséw o BE10
transporcie drogowym
8141 Przekazywanie zatrzymanych praw jazdy i dokumentéw pojazdu wtasciwym B5
organom
8142 Pojazdy skierowane na parking i ich zwolnienia B3
8143 Pojazdy zabezpieczone na poczet natozonych kar B5
8144 Kierowanie spraw z zakresu wykroczen drogowych do sgdu B5
8145 Rozliczenia z wydanych bloczkéw mandatowych B5
815 Wyniki kontroli
8150 Woyniki kontroli innych organéw uprawnionych do kontroli transportu drogowego BE5
8151 Meldunki i raporty sytuacyjne w zakresie inspekcji transportu drogowego A
8152 Przekazywanie danych do centralnej ewidencji naruszen przepisow B5
816 Realizacja zadan w zakresie transportu drogowego
8160 Organizowanie i przeprowadzanie egzaminow dla 0séb ubiegajacych sie o BE10
uzyskanie kwalifikacji wstepnej
8161 Obstuga nadawania uprawnien instruktorom nauki jazdy oraz instruktorom B50 w tym ewidencja
techniki jazdy
8162 Osrodki doskonalenia techniki jazdy A w tym rejestr oraz dokumentacja z zakresu postepowania w zwiazku
z naruszaniem warunkéw wykonywania dziatalnosci przez
przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki
8163 Osrodki doskonalenia techniki jazdy prowadzone przez jednostki wojskowe lub A w tym ewidencja
jednostki resortu spraw wewnetrznych
8164 Nadzér nad wydawaniem licencji i zezwolen w krajowym transporcie drogowym BE5
oraz przy przewozach na potrzeby wtasne
817 Realizacja zadan w zakresie ruchu na drogach
8170 Nadzér wojewody nad zarzgdzaniem ruchem na drogach A
8171 Rejestracja pojazddéw nalezacych do przedstawicielstw dyplomatycznych A w tym obstuga tablic rejestracyjnych
8172 Rejestracja pojazddw na potrzeby stuzb specjalnych A w tym obstuga tablic rejestracyjnych
8173 Udziat w pracach rad bezpieczenstwa ruchu drogowego A
8174 Bezpieczenstwo ruchu drogowego BE10
82 Nadzor nad jakoscia handlows artykuléw rolno-spozywczych
820 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace nadzoru nad A

jakoscig handlowa artykuléw rolno- spozywczych
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Wymiana informacji w zakresie nadzoru nad jakoscia handlowa artykuléw
rolno-spozywczych
8210 Woymiana informacji w zakresie kontroli prowadzonych na rynku krajowym przez BE10
organy inspekcji
8211 Wymiana informacji w zakresie kontroli prowadzonych na rynku obrotu BE10
zagranicznego przez organy inspekcji
8212 Wymiana informacji w zakresie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno- BE10
spozywczych i certyfikacji wyrobow
822 Organizacja kontroli jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych
8220 Ewidencja podmiotéw kontrolowanych A
8221 Planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie kontroli jakosci handlowej artykutow A
rolno-spozywczych
8222 Nadawanie uprawnien rzeczoznawcom B10
8223 Obstuga rzeczoznawcow B10
823 Dziatalnos¢ kontrolna w zakresie jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych
8230 Kontrole krajowe jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych BE10
8231 Kontrole jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w obrocie zagranicznym BE10
8232 Kontrole produktéw regionalnych i tradycyjnych A
8233 Umowy i porozumienia dotyczace prowadzenia kontroli w ramach zadan A
delegowanych
8234 Realizacja kontroli w ramach zadan delegowanych BE10
8235 Informowanie zlecajacego kontrole o ich wyniku BE10
8236 Planowanie i obstuga kontroli ex-post BE10
8237 Przeprowadzanie kontroli ex-post BE10
8238 Rejestr upowaznien do kontroli ex-post B10
824 Ocena jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych BE10
825 Rolnictwo ekologiczne
8250 Zgtoszenia prowadzenia dziatalnosci w zakresie rolnictwa ekologicznego BE10
8251 Ewidencja kontrahentow A
8252 Czynnosci sprawdzajgce w gospodarstwach prowadzacych produkcje metodami BE10
ekologicznymi
8253 Czynnosci sprawdzajgce w przetwdrniach produktdw rolnictwa ekologicznego BE10
826 Opinie techniczno-technologiczne w zakresie wyrobow winiarskich BE10
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827 Atestacja magazynéw
8270 Atestacja magazynéw zbozowych BE10
8271 Atestacja magazynéw BE10

83 Nadzor nad handlem

830 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace inspekciji handlowej A
831 Planowanie w zakresie inspekcji handlowej A
832 Sprawozdania i analizy w zakresie inspekcji handlowej A
833 Informowanie o przeprowadzonych kontrolach i prowadzonej dziatalnosci w A
zakresie inspekcji handlowej
834 Skargi i wnioski oraz donosy dotyczace spraw handiowych
8340 Rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz donoséw w zakresie spraw handlowych A w tym rejestr
8341 Przekazywanie skarg i wnioskow wedtug wiasciwosci A w tym rejestr
835 Ewidencje prowadzone w zakresie realizacji inspekciji handlowej A
836 Dziatalnos¢ inspekcyjna
8360 Rozeznanie przedkontrolne BE10
8361 Kontrole w sprawach handlowych BE10
8362 Opinie dla urzedéw celnych o produktach BE5
837 Mediacje BE10 w tym rejestr
84 Ochrona praw konsumenckich
840 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace ochrony praw A
konsumenckich
841 Poradnictwo konsumenckie BE10
842 Sad konsumencki
8420 Organizacja sadu konsumenckiego A
8421 Akta spraw konsumenckich BE10 w tym repertoria
8422 Informacje o dziatalnosci sadu konsumenckiego A
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843 Rzeczoznawcy

8430 Nadawanie uprawnien rzeczoznawcom A
8431 Obstuga rzeczoznawcow BE10

85 Inspekcja farmaceutyczna

850 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace inspekcii A
farmaceutycznej
851 Organizacja dzialalnosci inspekcji farmaceutycznej
8510 Planowanie w zakresie inspekcji farmaceutycznej A
8511 Sprawozdania i analizy w zakresie inspekcji farmaceutycznej A
8512 Informowanie o przeprowadzonych kontrolach i prowadzonej dziatalnosci w A
zakresie inspekcji farmaceutycznej
8513 Skargi i wnioski oraz donosy dotyczace zagadnien farmaceutycznych 0
8514 Ewidencje prowadzone w zakresie realizacji inspekcji farmaceutycznej A
852 Nadzor nad aptekami
8520 Zezwalanie na dziatalnos¢ aptek og6lnodostepnych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej apteki (w systemie tradycyjnym w
formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 — por.
klasa 8524
8521 Kontrolowanie dziatalnosci aptek ogélnodostepnych B10*) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej apteki (w systemie tradycyjnym w
formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 — por.
klasa 8524
8522 Nadzoér biezacy nad dziatalnosciag aptek ogélnodostepnych BE10
8523 Sprawy reklam i informacji o produktach leczniczych i wyrobach medycznych BE5
8524 Teczki zbiorcze na dokumentacje nadzoru nad aptekami BE10
853 Nadz6r nad punktami aptecznymi
8530 Zezwalanie na dziatalnos¢ punktéw aptecznych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru

dokumentacji dotyczacej danego punktu aptecznego (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii BE10 — por. klasa 8533

8531 Kontrolowanie dziatalnosci punktéw aptecznych B10*) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego punktu aptecznego (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii BE10 — por. klasa 8533

8532 Nadzoér biezacy nad dziatalnoscig punktéw aptecznych BE10
8533 Teczki zbiorcze na dokumentacje nadzoru nad punktami aptecznymi BE10
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854 Apteki szpitalne i zakladowe oraz dzialy farmacji
8540 Zezwalanie na dziatalnos¢ aptek szpitalnych i zaktadowych oraz dziatow B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
farmaciji dokumentacji dotyczacej danej apteki czy dziatu farmacji (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jq
do kategorii BE10 — por. klasa 8544
8541 Kontrolowanie dziatalnosci aptek szpitalnych i zaktadowych oraz dziatéw B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
farmaciji dokumentacji dotyczacej danej apteki czy dziatu farmacji (w
systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jq
do kategorii BE10 — por. klasa 8544
8542 Nadzér biezacy nad dziatalnoscia aptek szpitalnych i zakladowych oraz dziatow BE10
farmaciji
8543 Zwalnianie szpitali z obowigzku prowadzenia apteki szpitalnej i zaktadowe;j B5
8544 Teczki zbiorcze na dokumentacje nadzoru nad aptekami szpitalnymi i BE10
zaktadowymi oraz dziatami farmacji
855 Obroét hurtowy produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi
8550 Zezwalanie na obrét hurtowy produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danej hurtowni lub sktadu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii BE10 — por. klasa 8556
8551 Kontrolowanie obrotu hurtowego produktami leczniczymi i wyrobami B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
medycznymi dokumentacji dotyczacej danej hurtowni lub sktadu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do
kategorii BE10 — por. klasa 8556
8552 Nadzoér biezacy nad obrotem hurtowym produktami leczniczymi i wyrobami BE10
medycznymi
8553 Reklamacije jakosciowe produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych oraz BE5
badania jakosci
8554 Wstrzymanie, wycofanie, dopuszczenie do obrotu produktéw leczniczych i BE10
wyrobdéw medycznych
8555 Kontrole jakosciowe produktow leczniczych i wyrobéw medycznych BE10
8556 Teczki zbiorcze na dokumentacje nadzoru nad hurtownig lub sktadem BE10
856 Obroét produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi poza aptekami
8560 Obrot produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi w sklepach zielarsko- BE10
medycznych
8561 Obrot produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi w sklepach BE10
specjalistycznego zaopatrzenia medycznego oraz ogélnodostepnej sieci
handlowe;j
8562 Nadzér nad placéwkami pozaaptecznymi BE10
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857 Nadzér nad obrotem srodkami odurzajgcymi, psychotropowymi i prekursorami BE10
grupy I-R

86 Promocja zatrudnienia i polityka rynku pracy

860 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace promocji A
zatrudnienia i polityki rynku pracy
861 Udzial w pracach wojewddzkiej rady zatrudnienia A
862 Nadzor i kontrola realizacji zadan w zakresie polityki rynku pracy BE10
863 Nadzor nad stosowaniem standardéw ustug rynku pracy BE10
864 Rozpatrywanie odwolan
8640 Rozpatrywanie odwotan w sprawach uznania, odmowy uznania oraz utraty B5
statusu osoby bezrobotnej i poszukujacej pracy
8641 Rozpatrywanie odwotan w sprawach przyznania, wstrzymania, wznowienia B5

wyptaty oraz utraty lub pozbawienie prawa do stypendium, zasitku i innych
$wiadczen z Funduszu Pracy

8642 Rozpatrywanie odwotan o odroczenie terminu sptaty, roztozenie na raty lub B5
umorzenie czes$ci albo catosci nienaleznie pobranego $wiadczenia przyznanego z
funduszu pracy, naleznosci z tytutu zwrotu refundacji lub przyznanych
jednorazowo $rodkéw na dziatalno$¢ gospodarcza oraz innych swiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy

8643 Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie przyznania, odmowy przyznania B5
osobie bezrobotnej lub jej wspétmatzonkowi pomocy w sptacie kredytu
mieszkaniowego

8644 Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie zwrotu przyznanej pomocy w B5
sptacie kredytu mieszkaniowego
865 Nadzoér nad Funduszem Pracy A
866 Podnoszenie kwalifikacji osdb zwigzanych z polityka rynku pracy
8660 Szkolenia pracownikéw w zakresie rynku pracy BE5
8661 Licencje posrednikéw pracy i doradcéw zawodowych BE50
867 Praca cudzoziemcow
8670 Opracowywanie kryteriow wydawania zezwolen na prace cudzoziemcom A
8671 Zezwalanie na prace cudzoziemcom BE10
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87 Wojewoddzka komisja dialogu spolecznego

870 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace dziatalnosci A
wojewodzkich komisji dialogu spolecznego

871 Organizacja pracy i sklad wojewodzkiej komisji dialogu spolecznego

w tym sprawy indywidualne cztonkéw komisji

872 Posiedzenia wojewodzkiej komisji dialogu spolecznego

w tym uchwaty

873 Dziatalnos¢ prezydium wojewoddzkie] komisiji dialogu spolecznego

w tym rozstrzygniecia

874 Dzialalno$¢ zespoldw roboczych wojewodzkiej komisji dialogu spolecznego

> > > > >

875 Przekazywanie materialow i informacji pomiedzy wojew6dzka komisjg dialogu
spolecznego a Tréjstronng Komisjg do Spraw Spoleczno-Gospodarczych

Copyright © 2011 Instytut Analiz Regionalnych www.iar.pl Opracowat: Kamil Stepien 55/63



Symbole Oznacz. kat. P . .
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne archiwalnej Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego

INSPEKCJA SANITARNA, INSPEKCJA WETERYNARYJNA, POMOC SPOLECZNA, OSOBY NIEPELNOSPRAWNE, OCHRONA
ZDROWIA

90 Inspekcja sanitarna

900 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace inspekciji sanitarnej A

901 Organizacja zadan kontroli sanitarnej

9010 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie kontroli sanitarnych A
9011 Wymiana informacji miedzy podmiotami w sprawach sanitarnych BE10
9012 Ewidencje prowadzone w zwigzku z dziataniami inspekcyjnymi A

902 Dziatalnos$é inspekcyjna w sprawach sanitarmych

9020 Kontrole jednostek nadzorowanych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9021 Kontrola masowych zgromadzen BE10

9022 Kontrola realizacji ustaw B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9023 Kontrola realizacji wdrozonych programéw prewencyjnych B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9024 Kontrola zmian w procesach uzdatniania wody i wprowadzania nowych substanciji B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
do uzdatniania dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9025 Zezwolenia na rozpoczecie dziatalnosci zywieniowo-zywnosciowej B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9026 Zezwolenia na rozpoczecie innej dziatalnosci B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii BE10 —
por. klasa 9027

9027 Teczki zbiorcze na dokumentacje dziatalnosci inspekcyjnej w sprawach BE10
sanitarnych
903 Monitoring przegladowy badania jakosci wody do spozycia BES
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904 Upowaznienia dla laboratoriéw do prowadzenia badan

905 Obsluga laboratorium inspekcji sanitarnej

9050 Zasady funkcjonowania laboratorium A
9051 Dokumentacja badan laboratoryjnych BE20 w tym rejestry i dzienniki laboratoryjne
9052 Zlecanie wykonania badan B5
9053 Podwykonawstwo badan B5
9054 System jakosci laboratorium A
906 Postepowania odwolawcze w sprawach sanitarnych B10
907 Dokumentacja medyczna w inspekcji sanitarnej BE20

91 Zdrowie i ochrona zwierzat

910 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zdrowia i ochrony A
zwierzat

911 Organizacja zadan kontroli w zakresie zdrowia i ochrony zwierzat

9110 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie inspekcji weterynaryjnej A
9111 Wymiana informacji miedzy podmiotami w sprawach inspekcji weterynaryjne;j BE10
9112 Ewidencje prowadzone w zwigzku z dziataniami inspekcyjnymi A
912 Nadzér nad podmiotami nadzorowanymi przez inspekcje weterynaryjng BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
913 Nadzér nad zwalczaniem choréb zakaznych zwierzat BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do

zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

914 Nadzor nad produktami leczniczymi weterynaryjnymi i wyrobami do

diagnostyki in vitro
9140 Nadzér i kontrola nad obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi i BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
wyrobami do diagnostyki in vitro zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
9141 Nadz6r i kontrola nad stosowaniem produktéw leczniczych weterynaryjnych i BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
wyrobdéw do diagnostyki in vitro zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
9142 Monitoring jakos$ci produktéw leczniczych weterynaryjnych BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do

zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
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915 Eksport zwierzat na rynki panstw trzecich

916 Urzedowi lekarze weterynarii upowaznieni do wystawiania Swiadectw zdrowia BE10
dla zwierzat

92 Bezpieczerstwo zywnosci pochodzenia zwierzecego i pasz

920 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace bezpieczeristwa A
zywnosci pochodzenia zwierzecego i pasz

921 Nadzoér nad bezpieczeristwem i produkcjg zywnosci pochodzenia zwierzecego

9210 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcjg miesa i produktéw miesnych BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

9211 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcjg mleka i produktow mlecznych BE10 dokumentacja moze by¢ w obrgbie tej klasy przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

9212 Nadzoér nad bezpieczenstwem i produkcjg produktow rybotéwstwa, zabich udek, BE10 dokumentacja moze by¢ w obrgbie tej klasy przyporzadkowa.na do
$limakdw i zywych mieczakow dwuskorupowych zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
9213 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcijq jaj konsumpcyjnych i produktéw BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
jajecznych zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)
9214 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcjg miodu oraz produktéw pszczelich BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do

zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

9215 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcjg produktéw ztozonych BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

9216 Nadzér nad bezpieczenstwem i produkcjg innej zywnosci pochodzenia BE10 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do

zwierzecego zbioru dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie
tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

922 System Szybkiego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF)

9220 Powiadomienia dotyczace zywnosci pochodzenia zwierzecego BE5
9221 Powiadomienia dotyczace pasz BES5
923 Eksport zywnosci pochodzenia zwierzecego i pasz na rynki panstw trzecich BES5
924 Pozostatosci chemiczne i biologiczne produktéw leczniczych weterynaryjnych
9240 Monitoring pozostatosci chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych BE5 w tym plany
weterynaryjnych
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9241 Sprawozdania z monitoringu pozostatosci chemicznych, biologicznych i
produktéw leczniczych weterynaryjnych
925 Nadzor nad paszami
9250 Nadzér nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz BE5
9251 Monitoring pasz B5
9252 Rejestry podmiotow sektora paszowego A
926 Podmioty nadzorowane i urzedowi lekarze weterynaryjni
9260 Podmioty nadzorowane BE5
9261 Zakiady zatwierdzone BES5
9262 Podmioty uprawnione do eksportu na rynki panstw trzecich BES5
9263 Urzedowi lekarze weterynarii upowaznieni do wystawiania $wiadectw zdrowia dla BE10
zywnosci pochodzenia zwierzecego i pasz
93 Funkcjonowanie laboratorium inspekciji weterynaryjnej
930 Zasady funkcjonowania laboratorium A
931 Dokumentacja badan laboratoryjnych BE20 w tym rejestry i dzienniki laboratoryjne
932 Zlecanie wykonania badan BS
933 Podwykonawsiwo badan B5
934 System jakosci laboratorium A
94 Pomoc spoleczna
940 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace pomocy spolecznej A
941 Ocena stanu i efektywnosci pomocy spolecznej A
942 Jednostki pomocy spolecznej
9420 Rejestr jednostek pomocy spotecznej A
9421 Nadzér nad standardem ustug i poziomem kwalifikacji kadr w jednostkach BE10
pomocy spotecznej
9422 Programy naprawcze w jednostkach pomocy spotecznej A
9423 Zezwolenia i cofanie zezwolen na prowadzenie jednostek pomocy spoteczne;j BE10
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klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne

943 Nadzér nad wychowawcami i innymi pracownikami pedagogicznymi w
placowkach opiekuriczo- wychowawczych i osrodkach adopcyjno-opiekuriczych

Oznacz. kat.
archiwalnej

BE10

Uszczegobtowienie hasta klasyfikacyjnego

944 Uchodzcy
9440 Integracja os6b majacych status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca BE10
9441 Rejestr programéw integracji spotecznej uchodzcéw lub oséb z ochrong A
uzupetniajaca
9442 Koordynowanie dziatan w zakresie zapobiegania handlowi ludzmi A
945 Przeciwdzialanie przemocy w rodzinie
9450 Opracowywanie materiatéw instruktazowych i procedur postepowania w A
sytuacjach zwigzanych z przemocg w rodzinie
9451 Nadzér nad standardem ustug w osrodkach dla ofiar przemocy w rodzinie oraz BE10
kierunkiem dziatan korekcyjno-edukacyjnych
9452 Ocena stanu i efektywnosci dziatan w zakresie przeciwdziatania przemocy w A
rodzinie, monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie
9453 Sprawozdania z realizacji Krajowego Programu Przeciwdziatania Przemocy w A
Rodzinie
946 Zlecanie zadan z zakresu pomocy spolecznej i wspieranie finansowe B10
95 Osoby niepeinosprawne
950 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace oséb A
niepeinosprawnych
951 Zatrudnianie os6b niepeinosprawnych
9510 Przyznanie statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
zawodowej dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 9515
9511 Utrata przyznanego statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
zawodowej dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.
klasa 9515
9512 Okresowe informacje sktadane wojewodzie przez prowadzacych zaktad pracy B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
chronionej lub zaktad aktywnoéci zawodowej dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie ja do kategorii A — por.
klasa 9515
9513 Roczne zbiorcze informacje wojewody dotyczace zaktaddw pracy chronionej lub A

zakfadow aktywnosci zawodowej
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9514 Nadzér i kontrola przestrzegania przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spo’recznej B10%) *) jezeli dokumentacja nie zostata przyporzadkowana do zbioru
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych przez zaktady pracy chronionej i dokumentacji dotyczacej danego podmiotu (w systemie tradycyjnym
zaktady aktywnosci zawodowej w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje sie jg do kategorii A — por.

klasa 9515

9515 Teczki zbiorcze na dokumentacje zaktadéw pracy chronionej lub zaktadow A

aktywnos$ci zawodowej
952 Rehabilitacja 0s6b niepeinosprawnych

9520 Osrodki organizujgce turnusy rehabilitacyjne BE10 w tym rejestr

9521 Organizatorzy turnusow rehabilitacyjnych BE10 w tym rejestr

9522 Informacje od organizatoréw o turnusach rehabilitacyjnych z udziatem oséb BE10
niepetnosprawnych dofinansowanych z PFRON

9523 Roczna informacja o organizatorach i turnusach rehabilitacyjnych z udziatem A
0s0b niepetnosprawnych dofinansowanych z PFRON

953 Wojewodzki Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

9530 Organizacja Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci A

9531 Rozpatrywanie odwotan od orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu BE50 dokumentacja moze by¢ w obrebie tej klasy przyporzadkowana do
niepetnosprawnosci zbioru dokumentacji dotyczacej danej osoby (w systemie

tradycyjnym w formie teczki zbiorczej)

9532 Nadzér nad powiatowymi zespotami orzekania o niepetnosprawnosci A

9533 Informacje dla Petnomocnika Rzadu do Spraw Oso6b Niepetnosprawnych A

96 Ochrona zdrowia
960 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace ochrony zdrowia A
961 Zakiady opieki zdrowotnej

9610 Rejestracja zaktadéw opieki zdrowotnej A w tym likwidacja

9611 Informacje dotyczace rejestru i akt rejestrowych zaktadéw opieki zdrowotnej B5

9612 Kontrola i ocena zaktadow opieki zdrowotnej A

9613 Realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa w zakresie ochrony zdrowia BE5

9614 Opinie do projektow likwidacji i przeksztatcen zaktadéw opieki zdrowotnej BES5

9615 Przedstawiciele wojewody do sktadéw rad spotecznych zaktaddw opieki A
zdrowotnej

962 Konsultanci wojewddzcy w zakresie ochrony zdrowia A
963 Wyznaczanie przedstawicieli wojewody do konkurséw ordynatorskich A
964 Nadzér w zakresie opieki nad matkami, dzieémi i mlodziezag BE10
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965 Przeciwdzialanie patologiom spolecznym BE10
966 Profilaktyka i promocja zdrowia BE10
967 Zwalczanie choréb zakaznych i epidemii A

97 Kadry medyczne

970 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace kadr medycznych A
971 Szkolenia specjalizacyjne
9710 Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystéw BES50
9711 Szkolenie specjalizacyjne diagnostéw laboratoryjnych BES50
9712 Szkolenie specjalizacyjne farmaceutow BE50
9713 Szkolenie specjalizacyjne w innych dziedzinach majacych zastosowanie w BE50
ochronie zdrowia
9714 Szkolenia specjalizacyjne dla pielegniarek i potoznych BE50
972 Wspdlpraca z podmiotami uczestniczacymi w ksztatceniu kadr medycznych BE10

973 Lekarze uprawnieni do przeprowadzania badan lekarskich kierowcow i os6b
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami

9730 Akta rejestrowe i rejestr lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan BE50
lekarskich kierowcdw i 0séb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami

9731 Informacje dotyczace rejestru lekarzy uprawnionych do przeprowadzenia badan B5
lekarskich kierowcéw i oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami

974 Kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych
oraz wydawanych orzeczen

9740 Kontrola badan i orzeczen dla oséb ubiegajacych sie o pozwolenie na bron BE5

9741 Kontrola badan i orzeczen dla oséb ubiegajacych sie lub posiadajacych licencje BE5
detektywa

9742 Wyznaczanie psychologéw w sprawach odwotawczych B5

98 Lecznictwo uzdrowiskowe

980 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace leczniciwa A
uzdrowiskowego
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Ewidencja zakladéw lecznictwa uzdrowiskowego

982 Ewidencja urzadzen lecznictwa uzdrowiskowego BE10
983 Kontrola i ocena zakiadow i urzadzer lecznictwa uzdrowiskowego BE10
984 Sprawozdania Naczelnego Lekarza Uzdrowiska A

985 Opinie Naczelnego Lekarza Uzdrowiska w zakresie planéw zagospodarowania BES
przestrzennego dotyczacych uzdrowiska
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